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1. Uvod

Otvirate informacni material k pouzivani systému TRACES NT (Trade Control Expert System — New
Technology) - online nastroji pro spravu hygienickych pozadavku evropského trhu véetné dovozi
zvifat, rozmnozZovacich materialu, potravin, krmiv a rostlin (dale jen ,TRACES"), ktery se nyni pouziva
i pfi dovozu certifikovanych bioproduktl ze tfetich zemi do EU.

V dokumentu je vysvétlen vyznam TRACES pro ekologické dovozy a podrobné vylozeno pro€ a jak se
systémem pracovat. Obsahem je tento material uréen zejména pro dovozce — osoby podnikajici v
ekologickém zemédélstvi, které dovazeji do EU certifikované bioprodukty a také pro povéfené
kontrolni organizace (dale ,KO®). U konkrétnich navod{ na ¢innosti v TRACES je upfesnéno, pro koho
je instrukce uréena. Nékteré instrukce se tykaji jak dovozc, tak KO.

Dovozci maji nyni moznost v TRACES sami zalozit online potvrzeni o kontrole (Certificate of
Inspection, dale ,COI"), které potvrdi a vyda kontrolni organizace, jez ma na starosti certifikaci
producenta dovazeného zbozi.

19. dubna 2017 zacalo Sestimési¢ni pfechodné obdobi, kdy je mozné pouzivat pro vydani COI systém
TRACES a zaroven i starou, vyhradné papirovou verzi. (BEhem tohoto obdobi je vSak i v pfipadé
pouzivani plvodniho zpusobu papirového COIl nutné pouzit novy formulaF, ktery je predepsan
v pfisluSném provadécim nafizeni).

Jiz dfive jsme poskytli navod - popisujici, jak si do systému zfidit pfistupy a zazadat o pfidéleni role.
K dispozici je také testovaci verze TRACES, kde je mozné si praci se systémem zkusit nanecisto a
pfipadné si vyzkou$et &innost z pohledu uzivateld v rdznych rolich. Velkd ¢ast navodi vtomto
dokumentu je vytvofena pravé pomoci tohoto testovaciho prostiedi.

Vezméte, prosim, na védomi, Ze vyvoj verze programu TRACES pro ekologické dovozy stale probiha
a prestoze se systém jiz pouziva, stale se pribézné objevuji drobné Upravy a zmény. Prostfedi
TRACES se bude vyvijet i nadale v pribéhu prfechodného obdobi, a to i na zakladé prvnich
uzivatelskych zku$enosti a pfipominek. Rada prvk( stale neni definitivné dokonéena, to se tyka hlavné
prekladu uzivatelského prostfedi do Cestiny. Pfesto se snazime poskytnout studijni material v ¢esting,
ktery uzivatellm zejména z fad dovozcl a KO umozni se v systému zorientovat a postupné se ho
naucit spravné pouzivat.

Prvni pulrok slouzi vS8em uzivatelim vCetné Evropské komise, jakozto provozovateli platformy,
k seznameni se se systémem, odhaleni pfipadnych nedostatkll a doladéni detail(i. Proto prosime o
schovivavost a trpélivost s pfechodem na elektronicka COI v systému TRACES.

Zavedeni systému v CR pro dovozce a jejich KO ma na starosti Ministerstvo zeméd8lstvi - Oddé&leni
ekologického zemédélstvi. PouzZivani TRACES nafizuje Evropska komise. Pravidla pro pouZivani
TRACES zavadi provadéci nafizeni Komise (ES) &. 2016/1842, které pozménuje nafizeni Komise
(ES) €. 1235/2008.

Pfipadné dotazy a pfipominky, prosim, sméfujte na MZe: anna.mladkova@mze.cz,
tereza.musilova@mze.cz a (nebo) pfipadné v angli¢tiné pfimo na pfisluSny utvar Komise SANTE-
TRACES@ec.europa.eu v kopii s AGRI-E-COI-ORGANIC@ec.europa.eu.

Pfejeme hodné zdaru pfi seznamovani se s TRACES a jeho vyuzivani vabec. Véfime, Ze i pfes
nedostatky v zacatcich Vam systém do budoucna zpfehledni Vasi Cinnost a zjednodusi praci.

Tréninkové prostiedi pro praci s TRACES najdete na odkazu:

https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login

Chcete-li si vyzkouSet praci v TRACES nanedisto, nebo se pfihlasit jako uzivatel v jiné roli,
vyuzijte napf. tyto uzivatelské ucty:

role email heslo
Dovozce importer-user2@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
Vydavajici organ podle pfilohy IV issuing-body-annex4-userl@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
Vydavajici organ podle pfilohy lll issuing-body-annex3-user2@ec.traces.eu Welovetnt2017.1
Prvni prijemce first-consignee-userl@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
Schvalujici organ (Celni spravy) endorsing-authority-user2@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
Kontrolni organ pro ekologickou caopl.BE@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
produkci a oznacovani (statni
spravy)
Narodni prislusny organ ze treti cca.er@ec-traces.eu Welovetnt2017.1
zemé



https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login
mailto:anna.mladkova@mze.cz
mailto:tereza.musilova@mze.cz
mailto:SANTE-TRACES@ec.europa.eu
mailto:SANTE-TRACES@ec.europa.eu
mailto:AGRI-E-COI-ORGANIC@ec.europa.eu

2. Co je TRACES a proc se pouziva

o Elektronicky obchodni fidici a expertni systém Evropské komise.

¢ Online nastroj pro spravovani hygienickych pozadavku evropského trhu ¢etné dovozul
zvirat, rozmnoZzovacich materialu, potravin, krmiv a rostlin.

e Nové se pouziva pro dovoz ekologické produkce (certifikovanych bioproduktl) ze
tretich zemi.

o Cilem je digitalizace celého ovéfovaciho procesu a souvisejicich procedur v ramci
tzv. Digitalni agendy pro Evropu.

e 30 000 uzivatell v 80 zemich, centralizovana data, zjednodu$eni a koncentrace
obchodnich procesu.

o Simplifikace vymény informaci a zrychleni administrativnich postupu.

¢ Umoznuje dohledani pohybu zbozi, pfispiva k redukci nasledkl v pfipadé propuknuti
nakazy - lepSi ochrana spotfebitel(, rostlin a zivocich(.

o Umoznuje lepsSi kooperaci mezi pfislusnymi organy, i samotnymi obchodniky.

e VSichni zuCastnéni maji Casové neomezeny pristup k dokumentim, dostavaji
varovna oznameni v pfipadé problému, rychle Ize odhalit faleSny certifikat atd.

e Jednotna verze potvrzeni o kontrole (COI) je nonstop dostupna v nejaktualné;jsi verzi
ve vSech jazycich EU.

o Nastroj pro efektivni dohledatelnost, vyménu informaci a fizeni rizik.

e Vice informaci najdete v angli¢tiné na http://ec.europa.eu/food/animals/traces en

Platforma TRACES NT (New Technology, dale jen ,TRACES®) obsahuje formulafr pro
vytvoieni elektronického COI (potvrzeni o kontrole), které pro danou zasilku vyplni
zpravidla dovozce z EU, ktery si zbozZi objednava, tedy dovazi. Legislativa toto dovozci
nenafizuje, celé COl muze zalozZit a vyplnit KO producenta ve tfeti zemi, ktera ma na
starost bio certifikaci dovazeného zbozi. Zde zalezi na domluvé mezi dovozcem a touto
KO. Smyslem je dat dovozci moznost mit pfehled o celém procesu dovozu od zacatku,
pfipadné jej urychlit.

Na tvorbé a vydavani COI se podileji:

Operator — dovozce (importer) - firma z CR (EU): Zaéne-li COI vyplfiovat sdm dovozce,
KO, ktera ma na starosti ekologickou certifikaci vyvozce daného zbozi ve tfeti zemi
pfipravené COI potvrzuje podpisem a tim vydava.

. . , . . . ; Kontrolni organizace vs. kontrolni organ:
Vydavajici organ (issuing body) — je kontrolni _ ) _ o
Pojem kontrolni organizace se pouziva v pfipadé,

Organizace nebO kontrOIni Orgén, kter)'/ mé ve SVé k.dy jsqu soukromé firmy povéfené ke kon.trolni
kompetenci certifikaci vyvazeného zboZzi. Zpravidla ot piislusnym narodnim organem, tedy jak to
. , . O . o " L. zname z CR.
se jedna o KO ze tfeti zemé&, ale muze to byt i o .
’ , . . , P Kontrolni organ znamena, Ze tuto kontrolni €innost
evropska kontrolni organizaci, ktera certifikuje vykonavé  statni  organizace, napf. samo
ekologickou ¢innost ve tfeti zemi se sidlem v EU. THIHEEE, G222 12 MENERED Zam e e

Celni sprava (celni ufady) — (tzv. Border Control Post - BCP) - hrani¢ni kontrolni misto:
celni ufady maji pfidélenou funkci tzv. Endorsing Authority for Organic Certification
(EAOC) — schvalujiciho organu pro ekologickou certifikaci. Kontroluji zasilku a na zakladé
toho potvrzuji nebo zamitaji procleni zbozi, coz potvrdi v dalSim fazi COI.


http://ec.europa.eu/food/animals/traces_en

Projde-li zbozi uspésné celni kontrolou, postupuje do kone&ného stadia — v UspésSném
pfipadé - potvrzeni prvnim pfijemce.

Pokud je zasilka v pofadku k procleni jako certifikované ekologické zboZi, postupuje COI
k prvnimu pfijemci. V pfipadé, Ze zasilka neni proclena, nebo je proclena jako konvenéni,
dosahlo COI také finalniho stadia. COIl v koneéném stadiu, zlstava ulozeno v TRACES
(stejné jak nedokonCené COIl), ale nemlze byt dale ménéno a potvrzovano, jen
prohlizeno.

Pracovni postup potvrzeni o kontrole

Dovozce: * B e s - |Ivydavajici organ
Vypliiuje a - kontrolni organizace/organ
odevzdava COI ve tieti zemi
gg:ﬁﬁ”mmu Potvrzuje odevzdané /vytvari
nové COI a podepisuje jej

Potvrzenio
kontrole je v
kone&ném stadiu

=

Potvrzeni o kontrole je v
kone&ném stadiu

Schvalujici organ:
Celni urady
Potvrzuje zasilku jako:

K procleni jako konvenéni

Nelze proclit

Prvni pfijemce:

("Matefské")
potvrzeni o

Vypis z Potvrzeni o kontrole

Dovozce: Pot\rrzujic_i o!'gén: kontrole je v pOdI,iF-ﬁ.S“j? =
zaklada vypis ||odevzdang podepisuje koneéném stadiu prohlageni
z COl prohlaseni p—
A A ) Prvni
P P o
fij “Vypis z COI zaloier)J prijemce
Ptijemce .
:j o PO podepisuje { podle zékladu _” . . : pode‘p_sal‘
e EEE hlazni S pro wpis _ =~ Hlaseni poruseni pravidel prohlaseni
prohlaseni TS T P== ekologické produkce do

h systému OFIS: provadi

Ministerstvo zemédélstvi, Potvrzeni o
Vypis z oddéleni ekologického !(ontrole .
potvrzeni je v zemédélstvi. je v koneéném
koneéném stadiu
stadiu

Vypis z COIl: V pfipadech, kdy je zasilka
uréena k rozdéleni na vice Casti, kazda
takto vznikla ¢ast musi byt doprovazena
vypisem z COIl podepsanym pfijemcem
konkrétni Casti. COIl se statusem ,zaklad
po vypis“ slouzi jako podklad pro tvorbu
vypist z COl.

Notifikace v systému OFIS

Hlaseni poruseni pravidel ekologické produkce do systému OFIS: V
systétmu TRACES maji uzivatelé vybranych roli (ve schématu
pracovniho postupu jsou oznaceni hvézdickou) pfimy odkaz do
systému OFIS, kde se nahlasuji pfipady poruseni pravidel ekologické
produkce. V CR tato hlaseni spravuje MZe, nikdo jiny, nema do
systému pfistup, proto v pfipadé odhaleni podvodd i nesouladu
s ekologickou legislativou je stejné potfeba kontaktovat Ministerstvo
zemédélstvi, které pripadnou notifikaci vyfidi.

K dispozici je i kolonka urCena pro tzv.

osobu zodpovédnou za zasilku (responsible for the load — RFL), a to pro pfipady, kdy
tento pfedavajici organ neni certifikovanym ekologickym operatorem. Specialni pravidla pro
RFL jsou ¢aste¢né popsana dale v dokumentu a ¢aste¢né budou upfesnény pozdéiji.

Zalozit vypis z COIl mize dovozce, nebo RFL na zakladé matefského COI. Vypis nasledné
odevzdaji pfislusnému organu Celni spravy (BCP), ktera zkontroluje spravnost udaju,
podepiSe prohlaseni a postoupi jej prvnimu pfijemci. Vypis z COIl dosahne finalniho stadia
az prvni (ekologicky certifikovany) pfijemce podepiSe své prohlaseni.

V podepisovacim procesu nehraje osoba zodpovédna za zasilku zadnou roli. Nejsou to
pFijemci. Mohou prohlizet COIl o zalozit vypis, ale finalni pfijemce vypisu musi byt vzdy
certifikovany ekologicky operator. Tedy prvni pfijemce zasilky (vcelku) a razni pfijemci
jednotlivych ¢asti zasilek jsou vzdy certifikovana ekologicti operatofi.

V TRACES je databaze dosud vydanych COIl ve v8ech rGznych stadiich, které jsou
k dispozici uzivatelim, s pfisluSnym opravnénim. Principy vyhledavani a distribuce pFistupl
jsou vysvétleny dale v navodech.



3. Rozdéleni roli a ¢cinnosti, kdo co déla?

Kazdy uzivatel, ktery se Uspésné zaregistruje do systému TRACES musi zazadat o pridéleni
role. Bez role nema mozZnost v TRACES nic tvofit ani prohlizet. UZivatel - zaméstnanec
spole¢nosti zabyvajici se dovozem ekologického zboZi si Zada o roli operatora — tedy
opravnéni vystupovat jako dovozni firma, pro kterou pracuje. Kazdy operator musi mit
definovanou alespor jednu €innost (tedy minimalné ekologicky dovozce — organic importer),
aby mohl byt funkéni. Ostatni Cinnosti, napf. vyrobce, neni tfeba zadavat, pro ucely prace
v TRACES je to nepodstatné.

Obdobné uzivatelé - zaméstnanci kontrolnich organizaci maiji pfidélenou roli jedné
z kontrolnich organizaci. Tietim typem role jsou narodni pfisludné organy (v CR Ministerstvo
zemédélstvi a Celni sprava).

Cinnosti v TRACES

Kazda Cinnost musi byt zvlast schvalena pfisluSnym organem nebo KO, stejné jako samotny
operator nebo uzivatel.

o Operator: je obecné oznaceni pro podnikatele, ktefi jsou pfihlaseni v TRACES jako
aktivni uzivatelé (napf. dovozci), anebo neaktivni (napf. vyrobci ze tfetich zemi), ktefi
jsou v TRACES pouze vedeni, ale nemaji zadné aktivni uzivatele. Pouze je mozné je
vybirat z nabidky pfi vyplfiovani COl a vyhledavat v databazi. Mozné Ccinnosti
operatoru jsou nasledujici;

o Dovozce - firma zabyvajici se dovozem ekologické produkce s certifikaci BIO.
Dovozce ma moznost zalozit a vyplnit COl, které nasledné necha potvrdit a
vydat pfislusnou KO ze tfeti zemé.

o Prvni prijemce — vétSinou sdam dovozce, ale ne vzdy. K tomu, aby mél prvni
pfijemce moznost se vibec do TRACES pfihlasit, je tfeba, aby mél také
ekologickou certifikaci.

o Osoba zodpovédna za zasilku (RFL) — role, kterou muze vyjimecné zastavat
i operator bez ekologické certifikace. Kolonka v COIl uréena pro RFL je
nepovinna a v pripadé jejiho vyplnéni se nezobrazi ve vysledné pdf verzi COI.
Aktivitu RFL si v TRACES muze pfidat kazdy platny operator. Podminkou je
zadani alesponi jednoho pfidruzeného kontrolniho celniho organu (Associated
authoritie/entry points). Jak se do systému dostane necertifikovany operator a
za jakych podminek, bude jesté upfesnéno a dovysvétleno.

Moznost RFL zohledriuje fakt, Ze ne vSichni prvni pfijemci jsou sami dovozci.
Nékdy se jedna napf. o zaméstnance prepravnich spolecnosti, ktefi navic
obstaravaji pfisluSnou administrativu.

o Vyrobce (operator ze tfeti zemé, je vedeny v TRACES, aby mohl byt na
zakladé vybéru z nabidky zadan do formulafe COI, nema ale v systému
aktivni uzivatele, a proto zde nemuze nic délat ani prohlizet).

o Vyvozce (stejny pfipad jako vyrobce).



Operator Details Operator Activities

Name Dovozce s.r.o.

Country [ Czech Republic (CZ) A4

Administrative ¥ Users
region

Full name Email address

City Q

Address | Dovozni 123 AT
Brno v

Coordinates o\ f
Na obrazku je profil operatora v TRACES.
Vedle kontaktnich a identifikacnich udajl
vlevém sloupci je napravo platna ¢&innost
operatora a pod tim seznam (zobrazitelny
rozkliknutim Sipecky) platnych uzivatell v roli
imaginarni firmy ,Dovozce s.r.o.*

%, | +420 7778889  #  +

Operator ldentifiers

Value

NN

¢ Kontrolni organ/Kontrolni organizace z CR (zemi EU)

o Kontrolni organizace/organy EU mohou vytvaret nové operatory v TRACES,
potvrzovat nebo zamitat role operatort vytvorené jejich uzivateli a spravovat
zadosti uzivatell o pfidéleni role, a to v ramci firem, jejichz ekologickou
certifikaci ma tato kontrolni organizace na starosti. Dale si mohou prohlizet
vSechna COI svych klientd.

o Kontrolni organizace/organy ze tretich zemi (zapsané na pfilohach Ill a IV
nafizeni Komise (ES) & 1235/2008) — vydavaji COIl a odevzdavaji je
schvalujicimu  organu (v pfipadd@ CR Celni spravé). Kontrolni
organizace/organy hlavné potvrzuji COI pfedvyplnéné dovozci z EU, mohou
ho ale zalozit a doplnit sami. Dale maji moznost vytvaret a schvalovat
operatory v jejich kompetenci. Statni dozorové organy ze tfetich zemi se
v angli¢tiné znaci OC - Organic Control.

e Dozorové organy, autority — statni instituce

o Celni sprava - BCP - Border Control Post — pfisludny organ pro ekologickou
produkci neboli schvalujici organ. V CR je to Celni sprava — zaméstnanci
celnich Ufadd. Potvrzuji zasilku, tzn. podpisem dokladaji, ze je k procleni.
Mohou prohlizet pouze COI ze svého Clenského statu, kde jsou uvedeni jako
misto vstupu a tedy je podepisuji. Mohou prohlizet také vSechny COI které
byly blokovany, nebo zamitnuty ze vSech &lenskych statu EU.

o CCA - Country Competent Authority pfislusny organ pro oznaCovani
ekologické produkce. U nas se jedna o Ministerstvo zemédélstvi a Generaini
Feditelstvi cel (GRC). Uzivatelé s roli CCA mohou prohlizet véechna COIl dané
zemé a COl, které byly zamitnuty/blokovany ze vSech zemi EU. Navic také
COl, kde je uveden prvni pfijemce se sidlem v zemi CCA, ale které musi byt
podepsany BCP v jiné zemi. Mohou potvrzovat/zamitat operatory a pfistup



jejich uzivateld v dané zemi, kromé zadosti zjinych CCA. MZe schvaluje
zadosti uzivatell z KO a GRC zase zadosti uzivatelt z celnich uradu.

o Vzhledem k tomu, Ze v nékterych statech véetné CR nevykonava kontrolu
dovozeného ekologického zbozi pouze Celni sprava, tedy jednotlivé BCP, ale
napf. jako u nas pfimo kontrolni organizace, pfipravuje se Uprava pfislusné
kolonky v potvrzeni o kontrole tak, aby bylo oddélené potvrzeni zasilky
organem Celni spravy (kontrola dokumentti a dokladu, pripadné fyzicka
kontrola) a potvrzeni kontrolnimi organizacemi (eventualni fyzicka
kontrola a laboratorni testy). RozliSujeme tedy Endorsing Authority for
Organic Certification (EAOC) — schvalujici (celni) organ pro ekologickou
certifikaci a Organic Production and Labelling (OPL) — Ekologickou
produkci a oznacovani — nase kontrolni organizace.

UZivatel, ktery ziska pfistup pfes EU Login a nasledné do TRACES, nema zpocatku Zadnou
funkci. Musi si zazadat o pfidéleni role. Pro vysvétleni hierarchie schvalovani se pouziva
analogie s hotelem. Lze to pfirovnat k hostovi, ktery pfijde do hotelu a nejdfive tam nemuze
nic délat. Musi si zamluvit pokoj = pozadat o pfidéleni role.

»HOTEL TRACES NT“

Jednotlivé role znamenaji riizné luxusni pokoj dle miry pravomoci, které uzivatelim v jinych
rolich systém umozriuje. Rozumi se tim moznosti schvalovani roli a pfistupu ostatnich
uzivatell a také opravnéni k prohlizeni COI.

» Standartni (nejskromnéjsi) pokoj maiji operatofi — dovozci a prvni pfijemci, ktefi maji
nejomezenéjsi pfistup k informacim v TRACES. Kromé& toho, Ze maji moznost
iniciovat vyplnéni COI pro zbozi, které dovazeji, si mohou prohlizet jen sva vlastni
COl. P¥i praci v systému mohou zakladat nové operatory (napfiklad producenty,
vyvozce), které potfebuji uvést do svych COI. Ty ale pfedtim stejné musi schvalit
prislusny kontrolni organ — tzn. v pfipadé operatora ze tfeti zemé zpravidla jeho KO.

» Pokoj superior je zpfistupnén kontrolnim organizacim/organim ze tfetich zemi i tém z
EU. Ty z EU mohou v ramci své role prohlizet COIl svych klientd a schvalovat jejich
role a udélovat/zamitat pfistup jejich uzivatelim.

Kontrolni organizace ze tfetich zemi (z pfiloh Ill/IV) odevzdava schvalené COI
schvalujicimu organu EU — u nas Celni spravé. Dale mohou vytvofit/schvalit
operatory (vyvozce ekologickych vyrobkd) v jimi kontrolovanych zemich®.

* Prezidentské apartma umozriuje statnim dozorovym organum prohlizet vSechna COI
daného statu a schvalovat/zamitat zadosti o role a pfistupy k nim v podstaté vSem
ostatnim aktériim z daného statu.

V ramci firmy/instituce je mozné stanovit administratora, ktery schvaluje pfistupy svych
zaméstnancu/kolegl. Takze i kdyz ma MZe moznost schvalovat Zadosti, napf. uzivateld —
zaméstnancl dovoznich firem, zpravidla to necha na pfisluSnych kontrolnich organizacich,
pfipadné pfimo na administratorech z danych firem (jedna-li se o vétsi firmu s vice uzivateli).

V pfipadé problému muizZe vySe postaveny (CCA-Narodni prislusny organ) operatora
pozastavit, smazat, anebo zruSit uzivateli roli. (Napf. GRC muze zru$it roli operatora v
pfipadé, Ze je firmé& odebran certifikat bio apod.)

! Operatoti (firmy) ze tietich zemi nemaiji aktivni roli v TRACES, ale museji tam byt vedeny k vybéru jako dovozci. Tyto firmy
jsou tedy v databazi TRACES, ale nemaiji zadné aktivni uzivatele.



Bezprizorni uzivatel, ktery se dostal do systému pfes EU login, si musi zazadat o pfidéleni
pfislusné role, jak uz bylo zminéno.

Dovozni firmy v CR jsou vétsinou mensi, proto se predpoklada, Ze uzivatele zadajici o roli
operatoru - dovozcu budou schvalovat spiSe jejich kontrolni organizace, pfipadné MZe a ne
interni administratofi. Vyloucené to ale neni.

Co se ty€e Ctyf Ceskych kontrolnich organizaci, zpo&atku jim bude spravovat pfistupy MZe,
které jmenuje administratora kazdé KO, ten pak bude spravovat pfistupy svych
zaméstnancu/kolegu. Spravovat zadosti svych operatorl a jejich uzivatelll maiji vSichni
uzivatelé v roli KO.

Teoreticky v ramci hierarchie schvalovani maze pfistupy a Zadosti o role schvalovat jakykoliv
vySSi stupen, jak naznacuje schéma nize. Narodni pfislusné organy (CCA, v nasem pfipadé
MZe a GRC) mohou v podstaté potvrzovat nebo zamitat jakékoliv ostatni uZivatele, stejné
tak mohou zaméstnanci celnich Gfadl potvrzovat a zamitat uzivatele v roli operator atd.
Tuto funkci |ze pouzit napf. v pfipadech, kdy se objevi vazné poruSeni pravidel ekologické
produkce, tak zaméstnanec MZe milze okamzité zablokovat pfistup uzivatelm v roli
dovozce apod. Schéma nize naznaduje ,hierarchii“ roli, co se tyCe schvalovani zadosti o
pridéleni role a schvalovani vytvofenych operatoru.

MZE, GRC

Kontrolni Krajské
organizace filicelni Urady

Prvni
Dovozce vre Dovozce 2
prijemce

Zpatky k hotelu; obrazek nize znazorfiuje, ze kazdy uzivatel, at uz zada o jakoukoliv roli,
musi projit pfes ,recepci‘, kde ho schvali nékdo z vysSi kategorie, pfipadné administrator
ramci jeho firmy.
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Kontrolni systémy a postupy riznych ¢lenskych stati EU se ovSem mohou
v nékterych aspektech lisit, a proto mohou ¢lenské staty do jisté miry s moznostmi

TRACES nalozit flexibilné. VV CR je proces predbézné nastaven nasledovné;

Administratofi TRACES po dohodé
s MZe stanovili v TRACES MZe a
GRC jako CCA - Narodni pfislusny
organ a Krajské celni ufady jako
BCP - Hrani¢ni kontrolni misto
(misto vstupu). Na stejné urovni
jako celni drady, ale s jinymi
pravomocemi, jsou Ctyfi povérené
kontrolni organizace.

CCA Narodni pfislusny organ —
Generalni feditelstvi cel schvaluje
pFistupy uzivatell zadajicim o roli

BCP  (zaméstnance  krajskych
celnich dradl), pravdépodobné za
kazdy krajsky celni ufad stanovi
administratora, ktery odsouhlasuje
pfistupy zaméstnancim  svého
krajského uradu, které zna.

CCA Narodni pfislusny organ —
Ministerstvo zemédélstvi nejdfive
schvaluje pfistupy uzivatelim, ktefi
zadaji o roli kontrolni organizace, za
kazdou ze Ctyr KO stanovi
administratora, ktery bude nadale
spravovat pristupy uzivatela, ktefi zadaji
o roli kontrolni organizace, tedy svych
vlastnich zameéstnancu, které zna.

Kontrolni organizace schvaluji zadosti
uzivatel o role operatort, které maji na
starosti (maji s nimi uzavienou smlouvu
o kontrole a certifikaci). Tedy KO spravuji
pristupy dovozclm, ktefi jsou u nich
certifikovani. KO mohou stanovit v ramci
firem i administratory, ale predpoklada
se, ze v CR to nutné nebude. PFirozené
KO schvaluji pfistupy pouze svym
klientdm.




4. Legislativa

Vyména vyhradné papirovych COIl za jejich elektronickou verzi je zalozena na provadécim
nafizeni Komise (EU) 2016/1842 ze dne 14. fijna 2016, kterym se méni nafizeni Komise
(ES) ¢.1235/2008, pokud jde o elektronické potvrzeni o kontrole pro dovazené
ekologické produkty a urcité dali prvky a nafizeni Komise (ES) €. 889/2008, pokud jde o
pozadavky na konzervované nebo zpracované ekologické produkty a pfedavani informaci.

Zasadni zménou je, Ze papirové COI - potvrzeni o kontrole nahradi elektronické potvrzeni o
kontrole. Prozatim se ovSem bez papiru Uplné neobejdeme. Jesté neni (a v dohledné dobé
nebude) hotova funkce elektronického podpisu, takze ackoliv vSechny udaje budou dostupné
na internetu, musi vydavajici organ COIl vytisknout a ruéné podepsané stejné pfidat
k zasilce, aby mohlo byt paralelné fyzicky podepsano i dalSimi instancemi.

COl vydava kontrolni organizace/organ kontrolujici dovazené zbozi ze teti zemé&, dokument
muze zacit tvofit dovozce z EU, nikoliv vyvozce ze tfetich zemi, jako dosud, ten ani nema do
TRACES pfistup (pouze je pasivné
veden v databazi). Povinnost dovozce hlasit piedem kazdy dovoz své
Provadéci nafizeni bylo pijato 19. fijna kontrolni organizaci stale plati beze zmény.

2016, 19. dubna 2017 bylo zahajeno
uzivani TRACES k elektronickému potvrzeni o kontrole pro dovoz bioproduktl. Zacina
pllro¢ni pfechodné obdobi kombinovaného provozu, kdy je stale mozné pouzivat i starou
vyhradné papirovou verzi. (Nicméné& podoba klasického formulafe COIl je provadécim
nafizenim zménéna).

Od 19. fijna 2017 bude tedy povinnost pouzivat k vydavani potvrzeni o kontrole vyhradné
TRACES. (Pokud nedojde k prodlouzeni pfechodného obdobi, cozZ je mozné.)

Nasleduji néktera konkrétni textova znéni zménéného narizeni tykajici se COIl a
TRACES s drobnymi komentafi:

Zména ¢l. 13 narizeni Komise (ES) ¢. 1235/2008

* Uvedeni zasilky ekologickych produktd je podminéno kromé predlozeni originalu
potvrzeni o kontrole a ovéfeni zasilky podpisem potvrzeni o kontrole pfislusnym
organem daného CS a nové i uvedenim éisla potvrzeni o kontrole v celnim
prohlaseni k propusténi do volného obéhu podle ¢&l. 158 odst. 1 nafizeni EP a Rady
(ES) €. 952/2013 (Celni kodex).

+ Odst. 2: Potvrzeni o kontrole vystavuje prislusny kontrolni organ nebo
kontrolni subjekt, podepisuje prisluSny organ daného c¢lenského statu
a vypliiuje prvni pfijemce podle vzoru a poznamek uvedenych v pfiloze V, a to
za pomoci elektronického obchodniho Fidiciho a expertniho systému (Trade
Control and Expert System, TRACES), ktery stanovi rozhodnuti Komise
2003/24/ES**.

Potvrzeni o kontrole vystavuje pfisluSny kontrolni organ nebo kontrolni subjekt, ktery ma na starosti certifikaci
dovazeného zbozi. Vétsinou jde o kontrolni organ nebo organizaci z dané tfeti zemé, ale muze se jednat i o instituci
se sidlem v EU.

COI schvalené kontrolni organizaci/organem podepisuje pfislusny organ daného &lenského statu — v pripadé CR
Celni sprava, konkrétné jednotlivé krajské celni urady.



a)

Origindlem potvrzeni o kontrole je vytiSténa arukou podepsana kopie
vyplnéného elektronického potvrzeni v systému TRACES, nebo alternativné
potvrzeni o kontrole podepsané v systému TRACES zaru€enym elektronickym
podpisem ve smyslu &l. 3 odst. 11 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
910/2014*** nebo elektronickym podpisem, jenz poskytuje rovnocenné zaruky
ohledné poZadované funkénosti podpisu za pouZiti tychz pravidel a podminek, které
jsou vymezeny v Ustanovenich Komise o elektronickych a digitalnich dokumentech,
uvedenych v pfiloze rozhodnuti Komise 2004/563/ES, Euratom™****,

Je-li origindlem potvrzeni o kontrole wvytisténa arukou podepsana kopie
elektronického potvrzeni vyplnéného v systému TRACES, kontrolni organy, kontrolni
subjekty, pFislusné organy daného Clenského statu a prvni pfijemce v kazdé fazi
vystavovani, podpisu a pfijeti potvrzeni o kontrole ovéfuji, Ze dana kopie odpovida
udajim uvedenym v systému TRACES.

CO se tyCe elektronického podpisu, tento nastroj zatim zprovoznén neni. Proto je nutné potvrzeni o
kontrole v kazdé fazi, kdy se podepisuje elektronicky (tedy v sou¢asné dobé jen kliknutim na tlacitko
sign/podepsat), podepsat i vytiSténou verzi ru¢né. Vydavajici organ (KO ze tfeti zemé) tedy vytiskne
pdf. verzi, kterou ruéné podepiSe a zarover ,elektronicky podepise” v systému, aby se COI dostalo
do statusu ,Prohlaseni vydavajiciho organu podepsano*. Celni ufad pak rovnéz podepiSe obdrzenou
jak papirovou tak elektronickou verzi. Obdobné to provede i prvni pfijemce atd.

Do budoucna se zvazuje i moznost zavést systém, ktery by automaticky uznal jako podpis pfihlaseni
se z osvédceného uzivatelského uctu.

Odst. 3: Aby bylo potvrzeni o kontrole pfijato k podpisu, musi byt vystaveno
kontrolnim organem nebo kontrolnim subjektem producenta nebo zpracovatele
dotéeného produktu, nebo, neni-li hospodarskym subjektem provadéjicim posledni
operaci pro uc€ely pfipravy producent nebo zpracovatel produktu, kontrolnim organem
nebo kontrolnim subjektem hospodafského subjektu provadéjiciho posledni operaci
pro ucely pfipravy, jak je definovana v €l. 2 pism. i) nafizeni Rady (ES) €. 834/2007.

Timto kontrolnim organem nebo kontrolnim subjektem je:

kontrolni organ nebo kontrolni subjekt uvedeny v seznamu v pfiloze Ill tohoto

narizeni pro dotéené produkty a pro tfeti zemi, z niz produkty pochazeji, nebo pfipadné treti
zemi, v niz probé&hla posledni operace pro ucely pfipravy, nebo

b)

kontrolni organ nebo kontrolni subjekt uvedeny v seznamu v pfiloze IV tohoto

narizeni pro dotéené produkty a pro tfeti zemi, z niz produkty pochazeji nebo v niz probéhla
posledni operace pro ucely pfipravy.

Odst. 4: Kontrolni organ nebo kontrolni subjekt, ktery vystavuje potvrzeni
o kontrole, vystavi potvrzeni o kontrole a podepiSe prohlaseni v kolonce 18
potvrzeni az poté, co provede kontrolu dokladli na zakladé vSech prislusnych
kontrolnich dokumentt, které zahrnuji zejména plan produkce pro dotéeny
produkt, prepravni doklady a obchodni doklady, a pFipadné poté, co na zakladé
svého posouzeni rizika provede fyzickou kontrolu zasilky.

Je-li vS8ak kontrolnim organem nebo kontrolnim subjektem, ktery vystavuje
potvrzeni o kontrole, kontrolni organ nebo kontrolni subjekt uvedeny
v seznamu V priloze lll, tento organ nebo subjekt vystavi potvrzeni o kontrole
a podepiSe prohlaseni v kolonce 18 potvrzeni az poté, co ovéri, ze vSechny
ekologické slozky produktu zkontroloval a schvalil kontrolni organ nebo
kontrolni subjekt, ktery je uznan dotéenou treti zemi zafazenou na seznam
v uvedené priloze, nebo, je-li vystavujicim kontrolnim organem nebo kontrolnim
subjektem kontrolni organ nebo kontrolni subjekt uvedeny v seznamu v pfriloze



IV, vystavi potvrzeni o kontrole a podepise prohlaseni v kolonce 18 potvrzeni az
poté, co ovéri, ze vSechny ekologické slozky takovych produktu zkontroloval
a schvalil kontrolni organ nebo kontrolni subjekt uvedeny v seznamu v pfriloze
Il nebo v priloze IV, nebo byly vsechny takové slozky vyprodukovany
a schvaleny v Unii v souladu s nafizenim Rady (ES) €. 834/2007.

Neni-li hospodaiskym subjektem, ktery provadi posledni operaci pro ucely
pripravy, producent nebo zpracovatel produktu, kontrolni organ nebo kontrolni
subjekt vystavujici potvrzeni o kontrole auvedeny v seznamu v priloze IV
vystavi potvrzeni o kontrole a podepise prohlaseni v kolonce 18 potvrzeni az
poté, co provede kontrolu dokladli na zakladé vSech prislusnych kontrolnich
dokumentt, které zahrnuji prepravni doklady a obchodni doklady, a ovéri, ze
produkci nebo zpracovani dotéeného produktu zkontroloval a schvalil kontrolni
subjekt nebo kontrolni organ, ktery je pro dotéené produkty a dotéenou zemi
uznan v souladu s €l. 33 odst. 3 nafizeni Rady (ES) €. 834/2007, a pripadné poté,
co na zakladé svého posouzeni rizika provede fyzickou kontrolu zasilky.

Na zadost Komise nebo pfislusného organu €lenského statu kontrolni organ
nebo kontrolni subjekt, ktery vystavuje potvrzeni o kontrole v souladu
s druhym a tretim pododstavcem, neprodlené zpiistupni seznam vsSech
hospodairskych subjektii v ekologickém produkénim fetézci a kontrolnich
organd nebo kontrolnich subjektt, jejichz kontrole tyto hospodarské subjekty
podridily svou ¢innost.

* Odst. 5: Potvrzeni o kontrole se vypracovava v jednom originalnim vyhotoveni.

Prvni pfijemce nebo pfipadné dovozce mulze vytvofit kopii potvrzeni o kontrole pro
ucely informovani kontrolnich organu a kontrolnich subjektd v souladu s ¢lankem 83
nafizeni Komise (ES) &. 889/2008. Kazda takova kopie nese oznacéeni ,KOPIE", které
je na ni vytisténo nebo otisknuto.

+ QOdst. 6: Pfi ovéfovani zasilky se pfisluSny organ daného ¢lenského statu podepisuje
v kolonce 20 originalu potvrzeni o kontrole a vraci potvrzeni o kontrole osobé, jez je
predloZzila.

« QOdst. 7: Prvni pfijemce pfi pfijeti zasilky vyplni kolonku 21 potvrzeni o kontrole, aby
potvrdil, Ze zasilka byla pfijata v souladu s ¢lankem 34 nafizeni Komise (ES)
¢. 889/2008.

Prvni pfijemce poté zaSle original potvrzeni o kontrole dovozci uvedenému v kolonce
11 potvrzeni, a to pro ucely €l. 33 odst. 1 druhého pododstavce nafizeni Rady (ES)
¢. 834/2007.

VKladaji se ¢lanky 13a, 13b, 13c, 13d

13a - definuje, co délat v pripadé, Ze systém TRACES nebude vlivem vyssi
moci fungovat.

* Vpfipadech vySSi moci nebo mimoradnych okolnosti, které brani cinnosti
elektronického systému, a zejména v pfipadé selhani systému nebo neexistence
trvalého spojeni, Ize potvrzeni o kontrole a vypisy z nich vystavit a podepsat podle
¢l. 13 odst. 3 az 7 bez pouziti systému TRACES v souladu s odstavci 2, 3 a 4 tohoto
¢lanku a na zakladé vzord a poznamek uvedenych v pfiloze V nebo pfiloze VI.
Pfislusné organy, kontrolni organy, kontrolni subjekty a hospodarské subjekty
neprodlené uvédomi Komisi avlozi do systétmu TRACES veSkeré potiebné
podrobnosti do deseti kalendarnich dn po obnoveni funkénosti systému. (...)



13b -

¢lanek definuje povinnost dovozce

Dovozce uvede Cislo potvrzeni o kontrole v celnim prohlaseni k propusténi do volného
obéhu podle €l. 158 odst. 1 nafizeni (EU) €. 952/2013.

13c - Pristupova prava

Komise je povéfena udélovanim a aktualizaci prav pfistupu k systému TRACES pro
pfislusné organy definované v ¢l. 2 pism.n) nafizeni Rady (ES) ¢&.834/2007,
pfislusné organy tfetich zemi uznanych v souladu s ¢&l. 33 odst. 2 uvedeného nafizeni
a kontrolni organy a kontrolni subjekty uvedené v seznamu v pfiloze Ill nebo pfiloze
IV tohoto nafizeni. Pfed udélenim prav pfistupu k systému TRACES Komise ovéfi
totoznost dotéenych pfislusnych organd, kontrolnich organu a kontrolnich subjektu.

Prislusné organy definované v ¢l. 2 pism. n) nafizeni Rady (ES) €. 834/2007 jsou
povéfeny udélovanim a aktualizaci prav pfistupu ksystému TRACES pro
hospodarské subjekty, kontrolni organy a kontrolni subjekty v Unii. Pfed udélenim
prav pristupu k systtmu TRACES pfislusné organy ovéfi totoznost dotéenych
hospodaiskych subjektl, kontrolnich organ(i a kontrolnich subjekti. Clenské staty
uréi jediny organ odpovédny za koordinaci spoluprace a styk s Komisi v této oblasti.

Pfislusné organy uvédomi o udélenych pristupovych pravech Komisi. Komise tato
pfistupova prava aktivuje v systému TRACES.

13d - Integrita a Citelnost informaci

Dovozce

a)

b)

Systém TRACES chrani integritu informaci kddovanych v souladu s timto nafizenim.
Poskytuje zejména tyto zaruky:

umoziiuje jednoznaéné urcit kazdého uzivatele a obsahuje u&inna kontrolni opatfeni
s ohledem na pfistupova prava s cilem chranit informace, soubory a metadata pfed
neopravnénym, nezakonnym nebo nepovolenym pfistupem, vymazem, zménou nebo
pfesunem;

je vybaven systémy pro fyzickou ochranu pfed vniknutim a ekologickymi katastrofami
a ochranou programového vybaveni pfed kybernetickymi utoky;

zajistuje ulozeni dat v prostiedi, které je bezpecné z fyzického hlediska i z hlediska
programového vybaveni;

ruznymi prostfedky zabrarfiuje provedeni neopravnénych zmén a zahrnuje
mechanismy k zajisténi integrity s cilem ovéfit, zda informace nebyla v prabéhu €asu
pozméneéna;

pro kazdou zakladni fazi postupu uchovava auditni stopu;

poskytuje spolehlivé postupy pro pfevod formatu a pfesun s cilem zajistit, aby byly
informace Citelné a pfistupné béhem celé pozadované doby uchovavani;

ma dostate¢né podrobnou a aktualni funkéni a technickou dokumentaci tykajici se
fungovani a vlastnosti systému atato dokumentace je kdykoli dostupna vSem
organiza¢nim utvarim odpovédnym za funkéni a/nebo technické specifikace.”



Zvlastni celni rezimy - zména v ¢lanku 14 odst. 1

»  Zvlastni celni rezimy

» Pokud byla zasilka pfichazejici z tfeti zemé propusténa k uskladnéni v celnim skladu
nebo k aktivnimu zuSlechtovacimu styku, jak je stanoveno v nafizeni (EU)
€. 952/2013, a podliéha jedné nebo vice pfFipravam podle druhého pododstavce,
provede prislusny organ daného ¢lenského statu ovéreni zasilky podle €l. 13
odst. 1 pism. b) prvniho pododstavce tohoto nafizeni predtim, nez se uskutecni
prvni pfriprava. Referen¢ni Cislo celniho prohlaseni, kterym bylo zbozi deklarovano
k uskladnéni v celnim skladu nebo k aktivnimu zuSlechtovacimu styku, se uvadi
v kolonce 19 potvrzeni o kontrole.

» PfFiprava je omezena na nasledujici druhy operaci:
a) baleni nebo pfebalovani nebo
b) oznacovani, které odkazuje na ekologické metody produkce.

= Po této pripravé zasilka pfed propusténim do volného obéhu podléha opatienim
uvedenym v ¢l. 13 odst. 1 tohoto nafizeni.

= Po tomto postupu se original potvrzeni o kontrole v pfipadé potfeby vraci dovozci
zasilky, ktery je uveden v kolonce 11 potvrzeni, pro ucely €¢l. 33 odst. 1 druhého
pododstavce nafizeni (ES) ¢. 834/2007.%;

Vypis z potvrzeni o kontrole - ¢€l. 14 odst. 2 se méni:

i) druhy pododstavec se nahrazuje timto:

Ohledné kazdé partie, ktera vyplynula z rozdéleni, pfedlozi dovozce uvedeny v kolonce 11
potvrzeni o kontrole prostfednictvim systému TRACES pfisluSnému organu daného
Clenského statu vypis z potvrzeni o kontrole, ato v souladu se vzorem a poznamkami
uvedenymi v pfiloze VI. Po ovéfeni partie pfislusny organ daného clenského statu podepisSe
vypis z potvrzeni o kontrole v kolonce 13 pro ucely propusténi do volného obé&hu. Ovéfeni
partie a podpis vypisu z potvrzeni o kontrole provadi pfislusny organ daného &lenského statu
v tom Clenském staté, kde je partie propusténa do volného obé&hu v Unii.;

ii) tvrty pododstavec se zrusuje.

Clanek 15 odst. 1, dopliiuji se pododstavce ohledné hlaseni poruseni skrz
systém TRACES.

» Jestlize ovéfeni zasilky pfisluSnym organem daného Clenského statu odhali poruSeni
predpisi nebo nesrovnalost, jez vede k odmitnuti podpisu potvrzeni a propusténi
produktl do volného obéhu, oznami dany organ neprodlené toto poruseni predpisl
nebo nesrovnalost Komisi a ostatnim c&lenskym statdm prostfednictvim systému
TRACES.

« Clenské staty zajisti uginnou a efektivni koordinaci mezi pFislusnymi organy, které
provadéji ufedni kontroly, za ucelem neprodlené vymény informaci o zjisténi zasilek
produktd podle &l.1 odst. 2 nafizeni Rady (ES) &. 834/2007 oznalenych vyrazy
odkazujicimi na ekologickou produkci, které vSak nejsou deklarovany jako produkty
urCené k dovozu v souladu s nafizenim Rady (ES) ¢&. 834/2007. PfFisluSny organ
daného c¢lenského statu o téchto zjisténich neprodlené uvédomi Komisi a ostatni
Clenské staty prostfednictvim systému TRACES.*



Clanek 15 b) dopliiuje se novy pododstavec

» Dovozce, prvni pfilemce nebo jejich kontrolni organ nebo kontrolni subjekt za$lou
informace o poruSenich predpisi nebo nesrovnalostech tykajicich se dovazenych
produktl pfislusnym organim dotéenych ¢lenskych statd prostfednictvim
pocitaCového systému uvedeného v ¢l. 94 odst. 1 nafizeni Komise (ES) &€. 889/2008
prostfednictvim systému TRACES.“

Clanek 17 odst. 3 se nahrazuje

3. Vypocetni systém uvedeny v odstavci 1 je schopen shromazdovat Zadosti,
dokumenty a informace uvedené v tomto nafizeni.

rd z

Rusi se c¢lanek 19 a vklada se 19 a) ,Prechodna pravidla pro pouZivani
potvrzeni o kontrole nevystavenych v systému TRACES*

Do [6 mésicu od data pouZitelnosti tohoto pozmériujiciho narizeni] (tedy 19. fijna
2017) lze potvrzeni o kontrole uvedena v ¢l. 13 odst. 1 pism. a) a vypisy znich
uvedené v ¢l. 14 odst. 2 vystavovat a podepisovat podle ¢l. 13 odst. 3 az 7 bez
pouziti systtmu TRACES v souladu s ¢l. 13a odst. 1, 2 a3 ana zakladé vzoru
a poznamek uvedenych v pfiloze V nebo pfiloze VI.“

Clanek 17 odst. 3 se nahrazuje

+ 3. Vypocetni systém uvedeny v odstavci 1 je schopen shromazdovat zadosti,
dokumenty a informace uvedené v tomto nafizeni.



5. Podrobné navody prace v TRACES

V této kapitole si struéné pfipomeneme, jak se pfihlasit do TRACES a zaclit se systémem

se kam vyplhuje. Nechybi ani tvorba vypisu z COl. Dale je vysvétleno jak vyhledavat
existujici potvrzeni o kontrole, uzivatele i operatory, jak vytvofit profil operatora a spravovat

pristupy.

Jak se prihlasit a zacit

Po zaregistrovani se pfes EU Login podle navodu v jiz distribuované Login Guide (anglické
nebo Ceské verzi) a po ziskani pfistupu do TRACES se stavate uZivatelem, ktery ale zatim
nema v systému zadnou roli a nemuize tedy v TRACES nijak pracovat. Pravé proto je nutné
si 0 jednu z roli zazadat. V pfipadé, ze jste dovozce, kliknéte na prvni moznost ,Operator*.

A

You currently do not have any role allowing you to access the application.

Please select the type of organisation you're requesting access for:

Operator

Economic operators such as particular businesses, stores, non-profit organisations.

Organic Control Body

Control Bodies listed in Annex |1l and Annex IV of Commission Regulation (EC) No 1235

Authority

hority such Customs offices, Veterinary authorities, central competent authorities,
orities

Competent
phytasanital

© Need to find out which kind of organisation you belong to?

A nasledné vyberte svou instituci/firmu. Pfipadné ji vytvoite - pokud jste si jisti, ze VaSe
spole¢nost v nabidce neni, zalozte ji zelenym tlaCitkem vpravo nahofe ,Create a new
operator” (vytvofit nového operatora). DalSi postup je k dispozici v jiz uvedené Login Guide i
dale v dokumentu.

€ Select an existing operator +# Create anewoperator | [ Reques: authorisation
F N

. Really didn"t find the operator you belong
Country [} Belgium (BE) to? In this case only you might consider
creating a new one using the button

above.
Section:

Activity Type

Hlavnim pfinosem TRACES pro dovozce z EU ma byt to, ze mohou mit pod
kontrolou zalozeni COI, a tedy hladky priibéh celého dovozniho procesu, nacez
maji prehledné vSechna sva existujici COI k dispozici online.




V pfipadé, Ze chcete poZzadat o udéleni role pozdéji, nebo Zzadate-li o dalsi roli (jeden uzZivatel
muze mit i vice roli), postupuijte nasledovné:

1. ZacCnéte v uzivatelském profilu (na domovské strance po pfihlaSeni), kliknéte na
tlaCitko ,Edit your profile“ (editovat vas profil).

TRACES NT > Index

Certificates ~ T Organisations ~ @ Help ~

Welcome Today's notifications

You are on environment: Training. JZ No notifications received today
This environment is dedicated to the training of TRACES NT stakeholders.

Latest News

Welcome to TRACES NT, Importer USER TEN .
& Edit your profile
Last login: 07/04/2017 13:43:28 +0200 CEST.

A Notifications [}

2. Na strance, ktera se objevi, kliknéte na zelené tlacitko ,Request new role* (pozadat o
novou roli) a hned nasledné na ,Operator*.

ACES NT = User Profile = M

Cerlificates » M Organisations ~ @ Help ~

Welcome to TRACES! Requestnewrole - M Save P

General preferences EERER  Cperator )
—

Europe/Luxembourg - Central European Summer Time (+01:00) EU Login is the place where your personal informati
stored. If any of the information displayed here is wrc
can update it there. Your information will be refreshe
automatically in TRACES the next time you log in.

Timezone
Local time: 12. duben 2017 11:23:01 +02:00 CEST

Notification preferences Full Name Importer USER TEN

Domain @ Externi
« COIl: Signed by First Consignee

Username importer-userie @

+ FLEGT: Clearance changes
Email

+ FLEGT: Licence validation to importer

3. Vasi firmu vyberete z nabidky operator(,, vyhledavat Ize dle nékolika kritérii, napf.
podle zemé (1). V nabidce — vysledku vyhledavani (2) zaSkrtnete vybraného
operatora, o jehoz roli chcete zadat a na zavér kliknete na pravé zelené poli¢ko (3)
,Request authorisation“ (pozadat o schvaleni). Pokud Vase firma jisté neni v nabidce,
je treba ji vytvofit pomoci tlacitka ,+Create a new operator® (vytvofit nového
operatora), detailni popis je nize.



€ Select an existing operator + Create anew operaior (& Request autherisation

- i Really didn"t find the operator you belong
Country ™ Czech Republic (CZ) ~ to? In this case only you might consider
creating a new one using the button
above.

Section: v

typ Einnosti ~

hledat:

adresa Cinnosti

ACME Bio Foods CZ 2 Big Street 1 QOrganic Importer (ORGANIC IMPORTER)
478714 Praha 7
|l Czech Republic

ACME Bio Imports CZ Big Street 2 Organic Importer (ORGANIC IMPORTER)

4. Objevi se formulaF, kde mlzete (ale nemusite) zadost upfesnit. Nechcete-li ke své
Zadosti nic dodat, kliknéte na modré tlacitko ,Send authorisation request® (odeslat
Zadost o schvaleni):

Confirm authorisation request for ACME Bio Foods CZ

Optionally, you can provide some additional useful information.

Message

= =
Zru?it Send authorisation request
e

5. Po odeslani Zadosti nezbyva nez vyCkat, az Vas schvali nékdo s potfebnym
opravnénim. V pfipadé dovozcl to jsou jejich kontrolni organizace pfipadné
Ministerstvo zemédélstvi. Po schvaleni je tfeba se uplné odhlasit ze systému a
znovu se prihlasit, aby se zména projevila.

Systém nyni pfedchazi tomu, aby si uZivatel zbyte€né pozadal vicekrat o tu samou roli.
V pfipadé, Ze uzivatel (omylem) zazada o tutéz roli znovu, objevi se nahofe vlevo informace
o chybé a Zadost o roli neni odesléana.

Select an existing operator

2 Errors Already requested
Already requested




Jakmile mate schvalenou roli operatora dovozce, muzete zacit iniciovat COI podle navodu
v dal§i kapitole.

Priprava COI dovozcem

Pro odevzdani COI vydavajici kontrolni organizaci (ta co ma na starosti certifikaci vyrobce
zbozi ve ftreti zemi) je tfeba, aby byly vyplnény povinné kolonky oznaena cCervenou
hvézdickou.

Nékteré kolonky jsou pro dovozce povinné, nékteré volitelné, dalsi se doplni automaticky.
Nepovinné kolonky jsou v systému k vyuZiti pro zvlastni potfeby v souvislosti s rozdilnymi
pravidly ¢lenskych statu.

Zluté kolonky jsou pro dovozce editovatelné, do Sedych zasahovat nemiize. Pfesto je jejich
vyplnéni podminkou pro odevzdani COIl vydavajicimu organu. Nékteré udaje se vygeneruji
automaticky, jiné se doplni na zakladé udaju zadanych do jedné z ostatnich kolonek.

Lze fict, ze vyplhujete, dokud Vam systém nezprovozni moznost COIl odevzdat. (Tzn., ze Ize
kliknout na tlacitko v zavéru formulafe COI ,odevzdat® bez toho, aby systém hlasil, Ze jesté
nejsou vSechny povinné udaje vypinéné).

Pfipravu COI zahdjite v levém hornim rohu domovské stranky, kde kliknete na tlacitko
certifikaty a pak C.O.l. Potvrzeni o ekologickém dovozu:

TRACES

TRAde Control and Expert Syst

TRACES NT = Index

Kliknete na zelené tlacitko ,+Vytvofit nové potvrzeni o kontrole®:

nts > Potvrzeni o kontrole = Hledat C.0.1.

sations ~ @ Help

Hledat Potvrzeni o kontrole " 4 Vytvofit nové Potvizeni o kontrole

hledat Q_ hledat pokro€ilé vyhledavani»

referenénifjednaci Eislo 14 Zemé odeslani Zemé pivodu Zemé uréeni Vyvozce Dovozee status certifikatu

Start searching with Search button

Prvni co je tfeba zvolit, je komodita. Vyberete ji z rozsahlého seznamu, ktery byl prevzat
z celniho sazebniku TARIC.

e V pfipadé, ze vydavajici kontrolni organizace vybere komoditu, ktera neni v jeji
kompetenci (KO nema opravnéni tuto komoditu certifikovat), systém ji varuje a
nepovoli COI vydat. To se netyka dovozcu, KO musi po odevzdani predvyplnéného



COI dovozcem vybér prekontrolovat. Dovozce tedy teoreticky muze zadat komoditu
Spatné.

e Pro zahajeni COl je tfeba zaSkrtnout alespon jednu komoditu (Ize i vice) a kliknout na
zelené tlacitko ,hotovo®.

e Alespon jedna komodita je podminkou, aby se formulaf COI vibec otevrel, potom je
mozné komodity pfidavat ¢i odebirat (v ramci kolonky 13, ktera je popsana dale).

| Q, hledat

I zrusit veSkery vybér

+ ) ivizvirata
+ [ 450 A JEDLE DROBY
+ [[E rvev A KORYSI MEKKYSI A JINI VODNI BEZOBRATLI

+ [ MLEKO A MLEENE VYROBKY: PTACH VEJGE: PRIRODNI MED; JEDLE PRODUKTY ZWOCISNEHO PUVODU, JINDE NEUVEDENE ANI
NEZAHRNUTE

+ [ virosky ZivodiSnEHD POVODU, JINDE NEUVEDENE ANI NEZAHRNUTE
+ [ ZvE DREVINY A JINE ROSTLINY: CIBULE, KORENY A PODOBNE: REZANE KVETINY A OKRASNA ZELER
+ [ [EDLA ZELEMINA A NEKTERE KORENY A HLIZY
+ ] [e0LE ovocE A ORECHY: KURA CITRUSOVYCH PLODU NEBO MELOUND
I = [ whva, CAJ MATE A KORENI

+ ¥Ava, t&F prafensa ¢i dekofeinovans; kavove slupky s pulpy; kdvoveé nahratky s jskymkoliv obsshem kawy

I - Gaj, 14 aromatizovany

LEIFR RGN Zeleny £a] (nefermentovany), v bezprostiednim obslu 0 obsahu nepfesahujicim 3]kg M
LEIFRLNGN Ostatni zeleny £aj (nefermentovany) =
[EEEEITR Cerny 8aj (fermentovany) & éaj désteéné fermentovany, v bezprostiednim obslu o obsahu nepfesahujicim 3]kg O

Po vybrani komodit/y se otevie formulaf COI.

o K odevzdani je tfeba, aby byly vypinény oznacené kolonky (dokud se nezpfistupni na
konci modré tlacitko odevzdat).

o Nékteré kolonky nejsou ocislované, ostatni jsou sefazené podle Cisel.
o Né&které kolonky se vypliuji ruéné, jinde se vybira z pfipravené nabidky.

¢ Nahore najdete ikonku pro prohlizeni pfedchozi historie statusu otevieného potvrzeni

o kontrole E (nejde-li o nové vytvoreny COl).
e K posledni verzi COIl se dostanete kliknutim na zalozku certifikaty nalevo od historie.

e Barevné pole napravo od ikonky historie znaci aktualni status COl. PFi zakladani
nového COI je SoucCasny stav: NOVY v zeleném poli. Podle statusu Ize pak existujici
COl vyhledavat.



o Nalevo je policko dalsi, které uzivateli oznamuje, jaky dal§i povinny krok je tfeba
splnit pro uspésné vydani COI (ve stadiu zakladani nového COI Uplné od zacatku se
musi nejdFiv vyplnit pole ozna¢ena jako povinna).

Osvédé&eni o kontrole pro dovoz produktl ekologického zemé&dé&lstvi do
Evropské Unie

o P¥i iniciaci nového COI vyplite postupné v3echny kolonky, které jsou oznaceny
Cervenou hvézdi¢kou a jsou na Zlutém pozadi (Sedé kolonky oznadené Cervenou
hvézdickou jsou také povinné, ale vypini se automaticky).

Kolonka cislo 1. Vydavajici subjekt nebo organ:

1. Vydavajici subjekt nebo organ %
Nazewv Q (& Upravit
Femé o ) SO Code Q Pokrotily
Kod

Adresa

e Zde zadejte vydavajici subjekt (soukroma kontrolni organizace nebo statni kontrolni
organ, ktery ma na starosti ekologickou certifikaci vyrobce dovazeného zbozi —
zpravidla jde o KO ze tfetich zemi, ale mGze se jednat i o evropské KO).

e Lze zacCit psat nékolik prvnich pismen nazvu kontrolniho organu a pak si vybrat
z nabidky.

o Po vybéru se automaticky vyplni i zemé a kéd ISO.

e Systém je nastaven tak, ze umoziuje vybrat pouze ty vydavajici organy, které
odpovidaji kategorii zvolenych/é komoditly. TakZe napf. kdyz zvolite komoditu
patfici do kategorie A ,Nezpracované rostlinné produkty®, lze vybrat pouze ty
kontrolni organizace/organy, které jsou autorizovany pro kategorii A.

o Tlacitko ,vycistit®, pouZijte, kdyZ chcete zadané udaje smazat a s vybérem subjektu
zacit znovu.



Kolonka cislo 2. Proces:

2. Proces *

o Kolonka se vypini automaticky na zakladé zvoleného kontrolniho organu/organizace.

Kolonka cislo 3. Poradové cCislo osvédceni o kontrole:

3. Poradove Cislo osvédieni o kontrole

Mahrada za:

Mahrazeno kymdcim:

o Cislo se generuje automaticky po odevzdani/vydani potvrzeni o kontrole (COI).

o P¥idélené Cislo se odviji od zemé vyvozce.

Kolonka cislo 4. Vyvozce

4. \Vyvozce ik
Mame Q, [# Upray % v
Country o 150 Q, Pokrotily ...
Code
Activity Activity -
Type D

Address

e Stejné jako u vydavajiciho organu zde muzete zacit psat nazev operatora/firmy
vyvozce, nacez se objevi odpovidajici nabidka.

e Po vybrani vyrobce se automaticky doplini i zemé a kod 1SO.

e Tyto firmy jsou v TRACES vedeny, aby je bylo mozné vybrat k vyplnéni kolonky
vyvozce. Nemaji vSak v systému Zadnou aktivni roli, zadné uZivatele a nemaji tedy do



TRACES pfistup. Do systému je zanaseji zpravidla jejich kontrolni
organy/organizace.

Kolonka 4 je provazana s kolonkou 1. “Vydavajici subjekt nebo organ“ co se tyce
zemé. Takze pokud jste vkolonce 1 vybrali kontrolni organizaci certifikujici
ekologickou produkci napf. v Mexiku, zde v kolonce 4 mate na vybér uz jen mexické
firmy.

Systém ale nekontroluje, jakou kontrolni organizaci je firma kontrolovana, to je tfeba
OVEfit.

Narodni odkazy:

Narodni odkazy 4

dentifikator |

4+ Pridat odkaz

Nepovinny udaj.

Lze vyuzit pro pfidani dodateénych informaci (prostor pro specifickd narodni
pravidla).

Muze byt Cislo i text do 250 znakd.

Lze pfidat pres deset riznych narodnich odkaz(.

Kolonka 5. Vyrobce nebo podnik, ktery produkt pripravil a Kolonka 6.
Kontrolni organy:

5. Vyrobce nebo podnik, ktery produkt pripravi 6. KontroIni organy or Control authorities

Kolonky 5. a 6. se vyplni automaticky po zadani vSech informaci o komoditach
Z kolonky 13.



Kolonka 7. Zemé ptlivodu:

Zemé plvodu *

o Pidat zemi L

Country IS0 Code

® odstranit vie

o Zemé, kde bylo zbozi vyprodukovano, vybere se z nabidky.

e Teoreticky Ize zadat vice nez jednu zemi puvodu, pfestoze systém to umoznuje,
legislativa nikoliv.

Vs

Kolonka 8. Zemé odeslani:
B. Zemé odeslani %k

IS0 Code

e Zemé, odkud bylo zbozi vypraveno, vybere se z nabidky

Kolonka 9. Zemé procleni/misto vstupu:

e Zeme procleni je Clensky stat EU, kde zasilka poprvé projde kontrolou Celni spravy.

e Misto vstupu je konkrétni celni ufad. V CR jde o krajské celni ufady.

8 Zemé procleni / misto vstupu

Authority Name 1__5| Assign my BCP =
Country A IS0 Code [# Upravit
. Q, Pokroily. ..
M wytistit




e Do kolonky ,Authority name® (nazev organu) zacneme psat ,Celni ufad...” a vybéhne
nam nabidka moznych ¢eskych mist vstupu (BCP).

9 Zemé procleni / misto vstupu

1 15

| Assign my BCP «
& Upravit
Q. Pokroéily. ..

W wyCistit

Authaority Name .:e||l1|'] ¢

Country b Cz Celniufad Praha Ruzyné
b ©Z  Celni Gfad pro Ustecky kraj
i 7

Celni Ufad pro kraj Vysoinu

Celni Ufad pro Zlinsky kraj

11 Dovozce (jmén =y

Celni Ufad pro Kralovéhradecky kraj

e Zemé procleni se nasledné doplni automaticky
e Zeme procleni se mlze se liSit od zemé uréeni.

o Kolonka Ize ménit pomoci tlaCitek upravit a vycistit. Dale Ize

vyuzit pokroc€ilého vyhledavani.

9 Zemé procleni / misto vstupu
Ayuthondy Mame
Country b C2zech Republic S0 Code
G Vrélit zpét

Uzivatel v roli
kontrolni
organizace
e o uvedeny jako
vydavajici organ
daného COI
v kolonce 1. muze
upravovat kolonku
9, dokud nebyla
podepsana
schvalujicim
organem (Celni
spravou).

Assign my BCP
cz
Q, Pokrotily

- ] vyCistit

B Ulodit

Generalni reditelstvi cel nelze zadat jako misto vstupu!

Pro Ceskou republiku jsou v roli hraniéniho kontrolniho mista Komisi schvaleny Celni Gfady pro vSech
14 krajii a Celni urad Praha Ruzyné. Tyto instituce mohou byt vybrany z nabidky jako misto vstupu.
Maiji pravomoc podepisovat prislusné potvrzeni v COI jako schvalujici organ.

Kromé vySe zminénych mist vstupu Ize z nabidky vybrat i Generalni Feditelstvi cel. Technicky to
v systému sice mozné je, ale GRC prakticky nehraje roli schvalovaciho organu. GRC v TRACES
prohlizi COI, schvaluje pfistupy uZivateld z podfizenych krajskych celnich ufadt atd., ale COI

nepotvrzuje.




Kolonka 10. Zemé urceni:

10. Zemé urteni

S50 Code

o Zemé urCeni se dopini pozdéji automaticky podle zemé prvniho pfijemce

Kolonka 11. Dovozce:

11. Dovozce *
Mame (& Uprav W »
e
e ) Q, Pokradily...
Country  Zfd United Kingdom S0 GB g
Code =
m vycistit

¢ Vyplni se automaticky udaje pfihlaSeného operatora, ktery vytvari COIl. (Na obrazku
Jje zadana imaginarni dovozni firma, k navodu byl pouZit cviény profil, (importer-
userl0) z tréninkové verze TRACES.

Kolonka 12. Prvni pfijemce ve spolecenstvi:

12. Prvni prijemce ve Spolegenstvi #
Mame [# Uprav W
Country =0 Q, Pokrotily...

e Ve stadiu, kdy COI pfipravuje dovozce je tento udaj nepovinny.

e Nemusi byt vyplnén vibec, a to v pfipadé, kdy je zasilka ureni k rozdéleni na vice
¢asti (partii). V takovém pfipadé se rGzni pfijemci jednotlivych partii zadavaji na
jednotlivé vypisy z COIl. Vypis z COI je dokument zaloZzeny na matefském COIl — se
statusem ,Zaklad pro vypis“ doprovazejici ¢ast zasilky vzniklé rozdélenim. Navod je
uveden dale v dokumentu.

e Vyplni se znamym zplUsobem, zaCnete psat nazev firmy a objevi se odpovidajici
nabidka. Vyberete firmu a zbytek udaju se jiz doplni automaticky.



Purpose (ucel):

Purpose

&

@ To first consignee

To be released in batches (base for extract)

e Tato kolonka slouzi kindikaci ucelu (purpose), zda je zasilka urCena vcelku
(jednomu) prvnimu pfijemci, anebo jestli ma byt rozdélena na vice partii a COI tedy
slouzi jako podklad pro vypisy z COI.

e Vpfipadé, ze vtéto kolonce vyberete moznost ,To first consignee® (prvnimu
prijemci), zpfistupni se prostor pro vliozeni celnich dokumentd. Tuto funkci mohou
vyuzit uzivatelé vroli dovozce, vydavajiciho organu (kontrolni organizace
dovazeného zbozi) a schvalujiciho organu (celni spravy).

11 Dovozce (jméno, adresa a Cislo EORI) % 12 Prvni pifjiemce ve Spolecensivi (jméno a adresa) @
Name @ & Upravit - Name [# Upravit * -
Country  [IZ Spain ISO Code ES Q Pokrodily. Country i SO Code Q Pokrodil...

W vyistit B vycistit

Purpose @

® Tof i
Customs document I

To be released in batches (base for extract)

1 ]

e Dale pfi vybéru moznosti ,prvnimu pfijemci“ (To first consignee) musi byt vypIlnéna
kolonka 12 ,prvni pfijemce ve spolecenstvi“.

11. Dovozce s [12. Prvni piijemce ve Spoletenstvi r;
Name & Upravi ¥+ Mame [# Uprav ¥ +
&
. ) ) il Country IS0 Dk rnilG
Country 83 United Kingdom S0 | GB Q Pokrotily... — Q Pokrotily...
Code -
i wyEistit (]
Purpose I

® To first consignee

To be released in batches (base for extract)

e Je-li vybrana druha moznost .k rozdéleni na vice &asti (zaklad pro vypis)“ (To be
released in batches (base for extract)). Kolonku 12 nebude mozno editovat, a pokud
byly pfedtim (pfed zaskrtnutim druhé moznosti v kolonce ,Purpose” — (ucel) zadany
jakékoliv udaje v kolonce €. 12, budou automaticky smazany.



11. Dovozce s [12. Prvni pfijemce ve Spoletenstvi 4
Mame # Upravi % v Mame
@
— . . 3 EdG Country IS0
Country  [Zfd United Kingdom e GB ST Code
Code
T wyEistit
Purpose F3

I"I To be released in batches (base for extract) I

¢ Rozhodnuti, zda bude zasilka rozdélena na vice €asti, je povinna az pro schvalujici
organ — Celni spravu, ve chvili kdy podepisuje COI. V pfedeslych fazich, tedy kdyz
COl vyplhuje dovozce pfed odevzdanim vydavajicimu organu, anebo kdyZ vydavajici
organ COI podepisuje.

Responsible for the load (osoba zodpovédna za zasilku):

Responsible for the load 74
MName # Upravit -
Country — S0 Code Q Pokrogily...

¢ Do této kolonky mlize byt vyplnéna ,osoba zodpovédna za zasilku* (responsible for
load), napf. pfepravce zbozi, ktery zbozi pfevezme dfive nez sam prvni pfijemce.

¢ Kolonka neni povinna a zadany operator nemusi byt certifikovany ekologicky
podnikatel (operator).

e Zaznam o RFL se neobjevuje na vysledném COI v pdf.

Cinnost Responsible for the load muze byt pfidana kazdému
operatorovi pfes Organisations > Operators.

Také muze byt pfifazena operatorovi novému, kdyz jej vytvori novy
uzivatel pfi zadosti o roli.

o Kdyz se vytvafi operator s Cinnosti osoba odpovédna za zasilku, ¢innost musi byt
vzdy pfidruzena k nékterému z opravnénych organl nebo vstupnimu mistu.



Kolonka 13. Komodita:
13. Komodita *

+ Add commodity # Modify commodities

1, [ERKAVA, CAJ, MATE A KORENI
—— = . c
EEZ)Cai té2 aromatizovany

[ELFFTT T Ostatni zeleny £aj (nefermentovany)

Eb

odstranit komodity 0 vymazat deskriptory

Producent (from)| Potvrzeno (from +
Popis zboZi Lot number Fackage count * Met weight * box 5) * box 6) % >
4 5 b
1 2 3 =
- - Q, Vyberte + Vyberte
-

+ Add commeodity # Modify commodities

Po kliknuti na (pfidat komoditu) i na (upravit komodity) se
” Netweight®  otevie nabidka pro vybér komodit stejné jako na zacatku (hned pro kliknuti na moznost
L vytvorit COI). V ramci kolonky 13. Komodita je tfeba zadat 6 udaju;
= o 1. Dobrovolné Ize zadat ,popis zbozi“ formou libovolného textu.
Bale  jok . 2. Zde je tfeba pro fadnou identifikaci zasilky uvést ,&islo Sarze“ (lot number).
B krabice
B:xk . , . 3. Povinné se zadava ,pocet baleni“ (package count, vypini se Cislo) a ,jednotka“
romadné baleni i , . , , .
Can plechovka (unit), typ baleni (paleta, krabice apod.) se vyberou v nabidce (cela nabidka

s pfekladem je na obrazku vlevo).

Carton  |epenkovi krabice

case  pouwzdro Nasleduje povinné pole, kde se zada ,Cistd hmotnost® (net weight), dle vybéru v gramech

Cask  sud nebo kilogramech (unit).
Coffer truhla, kufr

Container konte: 4. ,Producent z kolonky 5 (from box 5): Zde vyberete obvyklym zplsobem
ontejner , ; . - . !

Crate  prepravka vyrobce, ktery se pak automaticky propiSe do kolonky €. 5. — ,Vyrobce nebo
DM puben podnik, ktery produkt pfipravil®.

Jar zavarovaci sklenice Vyberte producenta

Package balik

Pail kbelik Country: | @

ralet paleta | nazev adresa sekce typ éinnosti indentifikator innosti
Polystyrene Box polystyrenovy box

L Start searching with Search button.
Tank  nadr, cisterna

Tote taska

Tray pOanS zavfit

Tube tuba

vial  ampule P . o , . T .

S 5. Na zavér vyberete stejnym zplsobem kontrolni subjekt - vydavajici organ,
ktery se pak automaticky propise do kolonky 6. ,Kontrolni organy or Control

authorities”

5. Vyrobce nebo podnik, ktery produkt pripravil 6. Kontrolni organy or Control authorities



Kolonka 14./15. Cisla kontejneru/&isla peceti (zavéry):

14./15. Cisla kontejneru / Cisla peéeti (zavéry) 73

Cislo kontejneru Cislo zavery

Format: Vysvétleni ABCUO0D00000

Vyplfite posledni vstupy s Eislem zavéry/kontejru pfidanim nového fadku. * odsiranit vie

e Prestoze jde o dllezity udaj, systém je umoznuje vyplnit nepovinné. Vyplnéni
je v praxi zadouci.

e Lze zadat i vice udaja. Po vypInéni prvnich prazdnych kolonek se objevi dalSi
fadky.

Kolonka 16. Total gross weight (celkova hruba hmotnost):
16. Total gross weight *

e Vyplni se hodnota v gramech ¢&i kilogramech. Udaj je povinny.

e Vyplnéna hodnota v g/kg se musi rovnat, nebo byt vy8Si nez celkovy soucet
Cistych hmotnosti vS8ech komodit. (Jinak systém udaj neuzna.)

Kolonka €. 17. Dopravni prostredek pred mistem hranicni kontroly:

17. Dopravni prostfedek pred mistem hrani€ni kontroly 74

Pfidat dopravni prostiedek -

e Jde o nepovinny udaj, tato mozZnost byla zfizena zejména za ucelem
pfizplsobeni se individualnim pravidldm jednotlivych ¢&lenskych statd,
v pfipadé Ze je maji.

17. Dopravni prostredek pfed mistem hraniéni kontroly (4

Pfidat dopravni prostfedek -

2 Rail
Flight number  Airplane Q & vytistit
& Ship

nternational x odstranit

transport
document



o Dopravni prostfedek pfidate nejdfive zvolenim typu vozidla a nasledné
doplnite potfebné udaje (Cislo letu, nazev lodi apod.)

Supporting documents (podptirné dokumenty, doklady):

Supporting documents

&

Add Accompanying Document «

e Zde je moznost pfiloZit ke COI pfidavny dokument (obdobna funkce je i u
vypist z COl).

o Kazda takova pfiloha je kontrolovana antivirovym programem.

e Po kliknuti na tlacditko ,Add Accompanying Document (pfidat doprovazejici
dokument), vyberete z nabidky typ dokumentu:

Supporting documents

| Add Accompanying Document |

seznam zbhoZi v daném . BiBill of landing————konosament/naloZny list
kontejneru B Comercial invoice ——=0bchodni faktura
B Air Waybil ——-letecky nakladnf list

B Cargo Manifest @—seznam zasilek, které jsou

= Container manifest = o BT ST
dal3i prepravovany na piislusné
§ Packing list li
e : - ince
osvédéeni o pivodu zbofi . Other

B Origin certificate
B Sea Waybill
B Freight invoice

seznam baleni

e Kdyz prikladate néjaky dokument, je nutné zadat nékolik udaju
(oznacené*). U dokumentl se uvadi jejich Cislo (number), datum, zemé a
misto vydani (place of issue).

e Dokument muzete nahrat pretazenim do pole ,Soubor® (file), anebo
kliknutim na tlagitko ,Vybrat dokument(y)“. (Select file(s)).

¢ Nahravani maze kvuli kontrole antivirovym programem chvili trvat.

Supporting documents

&)

Type * B Other
Mumber * | & Open doc -
Date * = @ Cancel
Country * — (v

Place of issue *

File

Drop file here or B Select file(s)



e Po nahrani dokumentu se zobrazi zadané informace, dokument muze byt

editovan.

Supporting documents

Add Accompanying Document -

Type B Other Filename fake doc.docx &
Number 123 Date 12/04/2017 @ Edit
Country = Argentina Flaceof  Germany

issue

1

o Pfilozené dokumenty Ize prohlizet rozkliknutim postranniho menu daného
COl:

TRACES

TRAde Control

TRACES NT = Health Dox 5 = Potvrzeni o ko

B Ceriificates ~ M Organisations ~ @ Hely
Certificates - m Crganisations -

’ Osvédceni o kontrole f

Osvédceni o kon
Evropské Unie

Documents

Certifikat

1. Vydavajici subjekt nebo organ 1. Wydavajici subjekt nebo organ

e Lze pfidat nékolik riznych dokumentd.

e Tyto dokumenty budou k dispozici pouze v aplikaci TRACES NT, pfi
generovani pdf. verze COI nebudou automaticky vytistény. V pfipadé potreby

se musi stahnout jednotlivé.

e UzZivatel v roli dovozce - milize nahravat podplirné dokumenty a doklady a

prohliZet si své vlastni nahrané dokumenty

e UZivatel vroli vydavajiciho organu (KO) - mulze prohlizet dokumenty
nahrané dovozcem. Muze také sam nahravat své dokumenty a nasledné je

prohlizet.

e UzZivatel v roli schvalujiciho organu (celnici) 2 mize nahravat své dokumenty

a prohlizet je stejné jako dokumenty ostatnich.

Po vypInéni vSech povinnych udajii je mozné odevzdat COl jménem prihlaseného

operatora-dovozce, kliknutim na toto tlacitko.

-d Submit for certification as ACME Bio Impers GB




e V pfipadé, Ze néktery z povinnych udajl chybi, systém odevzdani neumozni a
cervené oramuje schazejici kolonky.

o Toto tladitko je k dispozici pouze v pfipadé, Ze COI vyplfiuje dovozce.

Po vyplnéni zakladnich udajd je mozné vygenerovat pdf. verzi COI.

zrusit

Vpravo dole se klikne na tlagitko ,nahled pdf*.

Datum podpisu Signataf
Operator ACME Bio Foods GB

Zamé United SO Code GB

Created by Importer USER TEN on 15. listopad 2016 13:14:33 +01:00 CET | > 2 nahled PDF

— — o ——

Nedokon&ené COI je mozné ulozit. Vyplnite-li minimalné kolonku ¢€. 1 ,vydavajici
organ“ a kolonku €. 5 ,vyvozce®, objevi se tlaCitko umozniujici praci uloZit jako navrh
(draft). (V systému bude dohledatelné pod statusem ,navrh®).

Zatim je tfeba (i pfes digitalizaci systému) na kazdé urovni, kde je COI potvrzovano
jednotlivymi aktéry, dokument vytisknout a podepsat a pfipadné orazitkovat ru¢né.
Dokud neni zprovoznén elektronicky podpis, je nutné, aby vydavajici organ paralelné
s potvrzeni elektronického COIl v TRACES wytiskl pdf. verzi COI, kterou rucné
podepiSe a pfilozi k zasilce, aby jej mohli dale podepsat i organy celni spravy a prvni
pfijemce.

V praxi to znamena, Ze kdyz vydavajici organ vyplni ve formulafi v8e potfebné a
dostane se ke kolonce ¢. 18 ,ProhlaSeni subjektu nebo organu vydavajiciho
osvédceni®, jejiz soucasti je i podpis, ktery pfislusny uZivatel odklikne a tedy
podepiSe, musi souCasné COIl vytisknout a

podepsat i ruéné. Papirové COIl tak putuje se 9=

zasilkou do dalSi faze, tedy ke schvalujicimu

organu - Celni spravy. Ti podepiSi jak

obdrZzenou papirovou verzi, tak i v systému © Podepsdno.

odkliknou podpisové tlacCitko. To samé se

odehraje, jakmile dorazi =zasilka s COI

k prvnimu pfijemci.

Podpisova tlacitka ve formulafi COIl jsou zatim jen provizorni makety. Na jejich
skute€ném zprovoznéni tak, aby byl podpis autenticky a bezpeény, se pracuje. NezZ to
bude hotovo, je tfeba postupovat dle popisu vyse.

Pres pocate¢ni nedostatky zUstava nespornou vyhodou elektronického COI to, ze
ke COI maji vSichni aktéfi pfistup kdykoliv online.
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Pdf. verze COI mulze byt vytiSténa najednou hned v nékolika jazycich. Jazyky zvolite
kliknutim na tlagitko s tfemi teCkami za tladitkem ,nahled pdf.*

& nahled POF

Advanced Print Options

0O Albanstina & angliétina O Bosnian

O Bulharsky O Corean O fedtina

0O Cinsky D danétina O estondtina

0 finétina O francouzétina O Chorvatsky
0 islandstina 0 italdtina 0 litevatina

0 lotyéétina O madarétina O makedonétina
0O maltstina & némdina & nizozemstina

0O nortina 0O polétina 0O portugalétina
0O Rumunsky O rustina 0O fectina

0 slovenitina 0O slovinstina 0O Srosky

O &panélitina & svéditina D Turecky

O Viethamese

| Print PDF ST
L

e Kliknutim na tlacgitko - (tisknout pdf) oteviete pdf. dokument obsahujici
vSechny zvolené jazykové verze daného COI.

e V zapati kazdé strany takto vzniklého dokumentu jsou uvedeny zvolené jazyky, URL
adresa daného COI a Ccislo stranky/pocCet stran, aby bylo jasno, Ze toto COIl ve
formatu pdf. je platné jen v pfipadé, kdyz je vSech napf. 6 stran pohromadé.

en/nl/fr https:/fwebgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/certificate/coi/COLBR.2016.0000052 6/6




Vytvoreni vypisu z COI dovozcem (pripadné RFL)

Vypis z COIl muze vyplnit a predat
k podpisu Celni spravé dovozce, (stejné
tak jako iniciuje samotné COI) pfipadné
osoba zodpovédna za zasilku
(responsible for load).

e Uzivatel s platnou roli operatora
definovaného jako osoba

Pozor: Prijemce (at uz zasilky vcelku nebo jejich jednotlivych
partii po rozdéleni) je vzdy ekologicky operator. Osoba
zodpovédna za zasilku slouzi jen jako prostfednik a nemusi
byt ekologickym operatorem.

PFi potvrzovani nehraje zadnou roli. Na vysledném COI se
neobjevuije.

zodpovédna za zasilku, ma pfistup do databaze COIl a ma moznost vyplnit vypis
z COl v pfipadé, ze byl vypIlnén nazev jeho organizace v kolonce Osoba zodpovédna
za zasilku v podkladovém (matefském) COI.

o Nejdfive si vyhledate pfislusné COl, které musi byt oznaceno jako zaklad pro vypis.
Kliknete nahore vlevo na Certificates > COI > pokrocilé vyhledavani.

. Certificates ﬂ Organisations - [2] Help =

COolL
Potvrzeni o ekologickém dovozu D ko n tro I e

hledat:

Zemé odeslani:

Zemé pivodu:

Zemé uréeni: it Czech Republic (CZ) w

=+ Vytvofit nové Potvrzeni o kontrole

Q, hledat pokro€ilé vyhledavani «

status certifikatu: | Wybér statusu COI - |

Popis hotov
Commeaiy

Prohlageni prvniho piijemce podepsano

L4l Zaklad pro vypis 3

Extract COI status:

referenénifjednaci Eislo 14 Zemé odeslani Zemé pivodu Zemé v, [ —1

Not Clearable

@ No matching results.

e Oteviete dané COI, které vyberete ze seznamu (vysledkl hledani) a kliknéte na

& Initiate Extract

tlaCitko (zalozit vypis) vpravo dole.
12. Prvni prijemce ve Spolefenstvi
ACME Bio Imports PL Name
= Poland IS0 Code PL Country IS0 Code
Created by Issuing Body ANNEX FOUR USER EIGHT on 25. listopad 2016 14:56:59 +01:00 CET % nahled PDF @ Initiate Exiract

e Vyplnte kolonku ¢. 11 ,Pfijemce partie® ziskané na zakladé rozdéleni obvyklym
zpusobem. Zemé se automaticky propiSe do kolonky €. 10 ,Zemé urceni®.



9. Zemé procleni / misto vstupu %k 10.Zemé urfeni
SO Code NL

v IS0 Code NL = Netherlands

Gountry | == | Netheriands (NL)

City

11. Pfijemce partie ziskané na zakladé rozdéleni 74
Name @& ACME Bio Foods NL Q ¥ Upravit *
Country = Metherlands (NL) W 150 Code WL Q, Pokroéily...
i vyistit

Activity Type Organic Importer Activity 1D

Address. Big Street 2
3333 Zwijndrecht

Nasledné je tfeba povinné vyplnit v kolonce €. 12 Description of the products (Popis

°
produktu) pocet (Cistda hmotnost v kg) a typ baleni (opét z nabidky).
12. Description of the products %k

ERKAVA, CAJ, MATE A KORENI

mKa’va téZ praZzena €i dekofeinovana; kavové slupky a pulpy; kavové nahraZky s jakymkoliv obsahem kavy

NepraZena kava

EIELIRS kofeinem

Description of goods Package count * Met weight *

Description of commeodity is empt 10 Coffer = |SU x ‘ Kg

Stejné jako v pFipadé iniciace COI, odevzdame vypis kliknutim na tlacitko ,Submit for

L
Endorsment as...“ (Odevzdat pro schvaleni jako...)

-4 Submit for Endorsement 85 ACME Bio Imports PL



Vyhledavani potvrzeni o kontrole

Dovozce muze prohlizet sva vliastni COl. KO ma pristup ke COI svych klientli a navic
k zablokovanym COI z ostatnich ¢lenskych statu.

Potvrzeni o kontrole Ize nejrychleji najit podle gisla COI.

Hledat Potvrzeni o kontrole " & Vytvofit nové Potvizeni o kontrole

hledat: Q hledat pokrogilé vyhledavani »

Muazeme pouzit i tla€itko pro pokrocilé vyhledavani a hledat napfiklad podle statusu COI.

ledat Potvrzeni o kontrole 4 Vytvoiit nové Potvrzeni o kontrole
hledat: Q, hledat pokrofilé vyhledavani ~
Zemé odeslani: o v status certifikatu: Vybér statusu COI |
O
. ~
Zemé pluvodu: W Extract COI status: O m
O
Zemé urieni: o v Commodity: [l Prohiageni vydavajiciho organu podepsana |
O
O

O
referenénifjednaci cislo 1§ Zemé odeslani Zemé pavodu Zemé urc |

O
Start searching with Search butl O

v

¢ Novy: tento status se objevuje na zahajeném COI, nicméné vyhledavat existujici COIl
podle toho nelze, z vybéru to tudiz bude odstranéno.

e Navrh: neodevzdany, pfipadné nedokonceny COlI, ktery si dovozce/kontrolni organ
ulozil.

e Popis hotov: COI, které ¢eka na prohlaSeni vydavajiciho organu. Dovozce fadné
vyplnil povinné kolonky a odevzdal vydavajicimu organu. (Bez kompletniho vypInéni
povinnych kolonek to ani odevzdat nelze.)

e Prohlaseni vydavajiciho organu podepsano.

o Zasilka ovérena: potvrzujicim organem Celni spravy.

¢ Prohlaseni prvniho prijemce odeslano.

o Zaklad pro vypis: (v pfipadé, ze zasilka je ur€ena k rozdéleni mezi vice pfijemcu).

e K procleni jako konvenéni: Celni sprava zjistila, Ze zasilka neodpovida standardim
bio, ale je mozné ji pustit do ob&hu jako konvencni zbozi.

¢ Neni k procleni: Zasilku nelze proclit ani jako konvenéni.
e OFIS irregularity: Notifikace do systému OFIS.

V pfipadé Vyhledavani vypisu z potvrzeni o kontrole (COl), Ize vybirat podle téchto statusu:



COl extract status selection -

¢ Prohlaseni schvalujiciho organu podepsano  ;— , . —
e Prohlaseni pf'ijemce podepséno

¢ Predlozeno

Notifikace v OFIS - Organic Farming Information System je platforma pro ekologické zemédélstvi fizena Evropskou
komisi kam, mj. Clenské staty nahlasuji nalezené nesrovnalosti v ekologické produkci — podvody a poruseni pravidel
ekologické produkce nalezené v souvislosti s mezinarodnim obchodem v ramci EU i se tfetimi zemémi.

V souvislosti s pouzivanim TRACES i v ekologické produkci ma fungovat pfimy odkaz do OFIS v pfipadé nalezeni
nesrovnalosti, které je tfeba notifikovat a to z pohledu dovozce, schvalujiciho organu — Celni spravy a prvniho pfijemce.

Nicméné je to jen moznost, které mohou é&lenské staty v ramci TRACES vyuzit, ale nemusi. V CR zadava a spravuje
notifikace do OFIS MZe, které ma jediné do systému pfistup, tento stav zUstane i do budoucna zachovan, nebot
zodpovédnost za predavani informaci na urovni OFIS ma dle legislativy prisluSny organ ¢lenského statu (tedy Ministerstvo
zemeédeélstvi)..

V pfipadé odhaleni poruseni pravidel a podvodl u bioprodukttl dovazenych ze tretich zemi je tfeba informovat Ministerstvo
zemédélstvi — oddéleni ekologického zemédélstvi.

Nasledujici schéma znazornuje, kdo ma na starosti jaké €innosti pfi tvorb& COI dle statusu.

| vybér statusu COI + |

Celni ufa
(Border Control
Post) V




Vytvoreni nového operatora v TRACES

Mohou nastat pfipady, kdy operatora v systému nenajdete. A to
napf. v situaci, kdy potfebujete operatora zadat do COI, nebo
zazadat o pfidéleni role daného operatora. V takovém pfipadé

muzete zalozit nové operatory podle nasledujiciho navodu
nize.

Directory

Uses I Takto vytvofeni operatofi musi byt stejné jeSté nasledné
potvrzeni  pfisludnymi  autoritami — svou  kontrolni
7= organizaci/organem. Pak teprve budou pIné funkéni a bude
mozné je v COlI pouzit.

Organic control bodies

Operatora muzete vytvofit na zakladé neuspésného
vyhledavani, kdyz jej potfebujete zadat do COI, ¢i pozadat o
roli. Postup je stale stejny.

Bodies

Authorities

Specialné uzivatelé v roli kontrolnich organizaci maji k dispozici tlagitko ,+New operator*
(pfidat nového operatora), které kontrolnim organizacim z EU umozniuje vytvofit a potvrdit
operatora, ktery je u nich certifikovany.

Search Operator Q Operators To Validate | = New private person | | = New Operator

w Advanced search »

Identifiers Full Address



Operator Activies

Vv Organic Opevator

ANy tve
region

Ve formuléfi je tfeba vyplnit povinné udaje oznacené Cervenou hvézdiCkou, zbytek
jsou nepovinné informace. (FormulaF k upfesnéni Cinnosti operatora se objevi po
kliknuti na tlagitko ,Add activity®, které se zpfistupni, az kdyz je vyplnéna minimalné
zemé.) Vyplnéni Cinnosti (activity) je podminkou pro schvaleni profilu operatora, bez
zadané cinnosti a pfisluSnych povinnych udaja (Kontrolni organizace) nelze
operatora zaktivovat.

r wr

Phone (telefonni €islo): Vyplnéni tel. isla, nebo jiného udaje dle vybéru je povinné.
Nabidku otevfete kliknutim na ,Phone®.

Identifikatory operatora (operator identifiers): Je moznost zadat dalSi Udaje
(identifikatory), druh identifikatoru si vyberete z nabidky. Mdze to byt napf. 1CO.
Identifikatorll Ize samozrejmé zadat vice.

Zadavani identifikatoru je sice v systému nepovinné, ale zadat Cislo EORI je nutne,
pfestoZze to neni oznaCeno obvyklou Cervenou hvézdickou. Cislo je nezbytné pro
dalSi procesy, vydavaijici organ ho bude stejné vyzadovat.

Pozor: V ramci identifikatort je potfeba vyplnit kod EORI — Economic Operators Registration and
Identification number. Jde o jedinecny identifikator pro elektronickou komunikaci s celnimi organy
vSech ¢Elenskych statd EU. VSichni dovozci a vyvozci z EU jsou povinni nechat si toto &islo pridélit.
EORI cislo je nezbytné pro elektronickou komunikaci s Celni spravou.




e TRACES Number: (jeden z moznych identifikatord v nabidce) neni relevantni pro
ekologické operatory. Je to unikatni identifikator pfifazovany systémem TRACES
v pfipadé potieby.

e Uvnitf tabulky k &innosti operatora:
o ldentifier (identifikator): je Cislo udélené operatorim kontrolni organizaci.

o Valid from/to (platny od/do): (uvnitf tabulky €innosti operatora) platnost data
ekologického certifikatu vydana kontrolni organizaci/organem, potvrzujici, ze
¢innost je certifikovana jako BIO.

o Publication date (datum zverejnéni): misto vydavani potvrzeni operatorim
nékteré zemé vydavaji seznam ekologickych operatort v ufednim véstniku.
Jde tedy o datum takového zverejnéni.

o Application date (datum ua€innosti): vySe zminéného seznamu
zvefejnéneého v oficialnim véstniku.

o Remarks (poznamky): tato kolonka neni relevantni pro ekologické operatory.

o > Users (uzivatelé): tuto informaci nelze upravovat. Seznam zobrazi
uzivatele, ktefi pozadali o role v souvislosti s operatorem a statusem zadosti
uzivatele.

Pozor na zadavani data platnosti certifikatu. Systém bude jesSté upraven tak, Ze pfistup operatora bude
zalozen a bude zaviset na tomto datu, bude-li poskytnuto. Operator s proSlym datem platnosti nebude funkéni
pro zadani do COI. Uzivatel napojeny na operatora s neplatnym datem nebude mit pfistup ke COI ani
k informacim operatora, v jehoz roli je.

Helpdesk TRACES NT nema opravnéni k ménéni data platnosti na zakladé jednoduché zadosti. Je tfeba
poskytnout dikaz ve formé platného certifikatu od kontrolni organizace/kontrolniho organu. Ideainé by tato
informace méla byt spravovana a aktualizovana samotnou kontrolni organizaci. Ta je opravnéna ménit tato
data pro operatory — své klienty.

e Opétovnym kliknutim na tlacitko ,Add Activity* muizete pfidat operatorovi dalSi
¢innosti. Napfiklad ekologicky dovozce muze mit sou€asné Cinnost ekologického
zpracovatele, operatora. Co se tyCe operatorld ze zemi mimo EU — tfeba vyrobce
mulze byt sou€asné i vyvozce. Nicméné Cesti dovozci, kiefi jsou napf. souéasné i
zpracovatelé, nemusi tuto €innost zadavat, pro praci v TRACES to nema vyznam.

e Kromé speciadlnich pfipadd (napf. Svycarsko), nemohou byt role operatora
kombinovany s jinymi (napf. Zze by uzivatel byl souCasné vroli operatora i
vydavajiciho organu).

B yytvofit

e Po vyplnéni vSech povinnych informaci kliknéte na tlacitko

e Je mozné, ze v tomto momenté se nahofe objevi zprava upozoriujici na chybu, a
sice ze néktera pole nesmi byt prazdna. Mize se to objevit ale i v pfipadé, kdy
jste povinna pole vyplnili. MdzZe to byt zpasobeno tim, Ze jste pfedtim klikli na
symbol + za kolonkou na telefonni Cislo nebo pod identifikatory. V takovém
pfipadé kliknéte na ikonku odpadkového koSe I za kazdym zbyteCnym
prazdnym polem a notifikace o chybé zmizi.

e Opét se objevi formulaf, kde mizete (a nemusite) specifikovat Zadost o schvaleni
operatora formou zpravy. Nakonec kliknéte na modré tlacitko ,odeslat Zadost o
schvaleni*.



¢ Novy operator byl vytvofen a funkéni bude, az bude schvalen svou kontrolni
organizaci/organem (pfipadné pfislusnym narodnim organem).

e Vytvofeny operator nebo jeho aktivita ma status ,Novy“. Nyni potfebuje byt
potvrzen KO nebo pfisluSnym narodnim organem (MZe).

V pfipadé, Ze chce uzivatel, ktery jiz roli ma, pozadat o dalSi roli operatora, postupuje
nasledujicim zplsobem.

“

Na svém profilu klikne na ,Request new role
moznost ,Operator.

(zazadat o novou roli) a vybere jedinou

Edit Your Profile Requestnewrole ~ B Save Preferences

General preferences e
S

Europe/Luxembourg - Central European Summer Time (+01:00) EU Login is the place where your personal information are
stored. If any of the information displayed here is wrong, you
can update it there. Your information will be refreshed
automatically in TRACES the next time you log in

Timezone
Local time: 27. Eervenec 2017 16:32:16 +02:00 CEST.

Notification preferences Full Name  Importer USER TWO

Domain @ Externi
+ COl: Signed by First Consignee

Usemame  importer-user2 @

FLEGT: Clearance changes

Nyni je tfeba se ujistit, Ze profil operatora jesté neexistuje. Pro vyhledavani musite vyplnit
alespon zemi.

& Request authorisation

€ Select an existing operator + Create a new operator

Really didn't find the operator you belong

Country [ Czech Republic (CZ) ~ - to? In this case only you might consider
creating a new one wsing the button
above.

Section: ~

typ Einnosti v

hledat: Q hledat

adresa ¢innosti

ACME Bio Foods CZ Big Strest 1
17082 Praha 7

| Czech Republic

Organic Operator (ORGANIC OPERATOR)

ACME Bio Imports CZ Big Strest 2 Organic Importer (ORGANIC IMPORTER)
32183 Plzefi 21

: I Creat t
Pokud skute€né operatora nenajdete, kliknéte na .



. . Mo section chapter
£ Create operator to request being attached to nusertim Animal By-Products
Feed

Semen and Embryo

Operator Details Chapter or activity LT::IQBU Timber Products

Veterinary

& Create a new operator

Name Chapter

Country Czech Republic (CZ)

Administrative
region

City ¥ Activity Details

Section I ‘Organic Importer (CRGANIC IMPORTER) w I
Address
Activity I Organic Importer v N I
Coordinates
Identifier
3
Control Body / Control ABCERT AG CZ-BIO-002 Q Advanced.
Authority
Valid From & +02:00 CEST
Operator Identifiers = Add Identifier
Valid to = +02:00 CEST

No identifiers.

D dalim B ek

Tim oteviete formulaf pro zaloZeni profilu operatora. Pfibyla zde nova kolonka ,Chapter’
(kapitola), kde vybereme z nabidky ,Organic”. Nasledné vypinime nutné kolonky véetné
kontrolni organizace.

Ly . , ) + Add details vy L L.
Alternativné Ize kliknout misto na ,Chapter” na (tlagitko se objevi po zadani
minimalné nazvu a zemé).

< Create operator to request being attached to nusertim & Create a new operalor

Operator Details Chapter or activity

Name sdff ) Chapter Mo section chapter N =+ Add details

Country [ Czech Republic (CZ)

Administrative
reninn

Vynechame-li takto vybér kapitoly, je mozné vybrat i roli Responsible for Load (RFL) — osoba
zodpovédna za zasilku.



B Create a new operator

€ Create operator to request being attached to nusertim

Operator Details Chapter or activity

Name Chapter Mo section chapter

S

Country Czech Republic (CZ)

Administrative
region

City ¥ Activity Details

I Sechonl EEmrmTTeee—
Organic (EU & 3rd country)

Aquaculiure products and seaweeds (C)

Activity Live animals or unprocessed animal products (B)

Organic Importer (ORGANIC IMPORTER)

Organic Operator (ORGANIC OPERATOR)

Identifier Processed agricultural products for use as feed (E)
Processed agricultural products for use as food (D)
Unprocessed plant products (A)

Vegetative propagating material and seeds for cultivation (F)

Imported Timber Products (EU & 3rd country)

FLEGT (FLEGT)

=l
Valid to Respansidle For the Load (Freignt Forwarder) (RFL) I

Publication date —}

Address

Coordinates

Valid From

erator Identifiers =+ Add Identifier

No identifiers
Application date

RFL musi pro ucCely COIl zadat i mozné souvisejici organy Celni spravy — mista vstupu
(associated authorities). DalSi fungovani RFL budou upfesnény.

Select associated authorities

hledat: Q hledat pokrotilé vyhledavani »

nazev zemé adresa role kod

Start searching with Search button.

uzavfit




Vyhledavani a statusy operatori a uzivatelt

Operatory a uzivatele mohou libovolné prohlizet a vyhledavat jak kontrolni organizace, tak
dovozci.

K vyhledavani operatort vedenych v TRACES, se dostanete pres tlacitko ,operatofi®.

[ Ve tome
G TRAde Control and Expert System

TRACES NT > Index
B certificates ~ 1 Organisations ~ @ Help ~
Today's notifications
J£ Na notifications received today
Training.

i g of TRACES
NT stakehol Latest News

Welcome to TRACES NT, Importer USER
SIXTFFN D [ Edit your profile

Ve sloupci €innosti (activities) pozname, zda jde o ekologické operatory.

Upe { Search for my operators New private person

hledat: ‘ | Q hledat pokrotilé vyhledavani »
Country Identifiers Activities Full Address
APER S.A. = Greece » Timber import 21st km National Road
(FLEGT) Athens-Lamia
Kryoneri
14568
AAAAAB [T France % Organic Operator 3 traverse de 'anguille
(ORGANIC Perpignan
OPERATOR) 66000
AB Banan- IZ sweden National Company % Organic Importer  Frihamnsgatan 14
Kor Number (ORGANTI Stockholm
SE5560405846 IMPORTER) 11556
ABAFOOD L Hitaly TRACES Number [T- » Organic Importer  via Cd Mignola Nuova,
ORG-OP-3 (ORGANIC 1775

Pozor: TRACES NT neni jen pro ekologické dovozy, dalSi certifikace a potvrzeni budou do TRACES postupné
pridavany. TakZze ne vS8echny moznosti, které se zobrazi ve vysledcich vyhledavani, jsou relevantni pro ekologické
uzivatele. Zatim mlzete narazit na operatory pattici k FLEGT — certifikaci dovozu dieva. Operatord, ktefi nemaji zadanou
zadnou ¢innost, si prosim nevsimejte. Ekologicky operator musi mit (alespori jednu) €innost uvedenu. Pokud nema,
schvalujici organ ji mGze doplnit (aby viibec mohl operatora schvalit).

Po rozkliknuti operatora pozname dle statusu, jestli je potvrzeny. NiZe vidime, Ze operator je
schvalen, a to podle statusu ,valid” - platny.

Operator Activities

» Organic Importer Organic Importer (ORGANIC IMPORTES

V pokrocilém vyhledavani Ize hledat operatory podle rliznych kritérii:

e Sekce



Search O pe rator Q, Search for my operators 4 New private person 4 New Operator

hledat: Q hledat pokrotilé vyhledavani «

Country:

OCperator Activity Filter

Section:
Organic (EU & 3rd country)

Aguaculture products and seaweeds (C)

Live animals or unprocessed animal products (B)
Operator Activity Organic Importer (ORGANIC IMPORTER) lude operators without

Status: Organic Operator (ORGANIC OPERATOR) vities

Processed agricultural products for use as feed (E)
Processed agricultural products for use as food (D)
Nature: Unprocessed plant products (A)

Vegetative propagating material and seeds for cultivation (F)
Imported Timber Products (EU & 3rd country)

FLEGT (FLEGT)
Organic (3rd country)

Organic Exporter (ORGANIC EXPORTER)

Organic Producer (ORGANIC PRODUCER)

e Status

= Suspended — pozastaven Section:
» Deleted — smazan

= Upcoming — v pfipravé

Operator Activity | Select Activity status -«

= Platny - potvrzeny pfisluSnou Status:
autoritou [l Suspended |
* Novy (jesté nepotvrzen) Nature: O

W Upcoming
Y vaiid |

O =2
—

o Typ &innosti — relevantni pro ekologickou produkci.



Search O pe rator Q, Search for my operators 4 Mew private person 4 New Operator

hledat: Q, hledat pokrotilé vyhledavani =

Country: I ~

Operator Activity Filter

Section: ~ Activity
type: Organ@c Exporter
Crganic Importer
Qrganic Operator
Operator Activity Select Activity status .- Qrganic Producer
Status:
Nature: b

Po zadani kritérii se objevi seznam — vysledek vyhledavani.

Po rozkliknuti profilu si mizeme zobrazit kliknutim na Sipe¢ku u ,Users* (uzivatelé) vSechny
uzivatele, ktefi vystupuiji v roli dané spolecnosti. V pfikladu navic zakrouzkovana ikonka
oznacuje, Ze tento uzivatel je zaroven i administratorem pfistupl v ramci firmy. V pfikladu
chybi operatorovi nezbytné Cislo EORI.

Operator Details Operator Activities

Country [ Czech Republic (CZ) W

|

Administrative ¥ Users
region

. Full name ‘ Email address
ciy | [ INEG—_— Q E =
o

Address _ )

Coordinates

Operator Identifiers <+ Add Identifier

No identifiers.




Potvrzeni Zadosti uzivatele o pridéleni role:

Kazdy narodni pfislusny organ je opravnén schvalovat uZivatele pochazejici z jejich zemé.
Kazda kontrolni organizace/organ muze schvalovat zadosti o role operatorQ, jejichz
ekologickou certifikaci maji na starosti. Navic jakykoliv uzivatel mize byt jmenovan
administratorem v ramci své firmy/instituce/Ufadu, natez mlze spravovat zadosti a pfidéleni
roli svych kolegu.

Jedna se o zadosti o role novych uzivatelu, ktefi se hlasi do TRACES poprvé anebo muze jit
o dodate¢nou zadost o dalSi roli jiz existujiciho uzivatele. (Uzivatel maze mit roli vice).

e Ke spravovani Zadosti o role se dostaneme pies Organisations>Users>Hledat
nevyfizené Zadosti

W Hiedat nevyfizené Zadosti
Q hledat pokrotilé vyhledavani «

Organic control bodies

Bodies

Authorities.

Manage authorities, act Account name Last Login

16. duben 2017
00:02:08 +02:00
CEST

pfed 18 dny.

® Noaccess.

3. kvéten 2017

® No access. - - 11:56:38 +02:00

CEST
pred dnem.

o Ve vysledku vyhledavani se zobrazi uZivatelé, ktefi Cekaji na potvrzeni. Narodnim
organim statni spravy se zobrazi seznam vsech uzivatelu z jejich zemé. Uzivatelim
patficim do kontrolni organizace by se ve finale méli zobrazit jen jejich klienti (uzivatelé
Zadajici o roli operatort - spoleCnosti, které dana kontrolni organizace certifikuje).
Uzivatelim z fad operatorl se zobrazi zadosti jejich kolegu &i podfizenych.

e Ve vypisu vysledkld vyhledavani je oznaCen i status jejich zadosti (2) — ,Requested” =
pozadano, k tomu nalevo S$titek s napisem ,No access” vyjadfuje, Ze uZivatel neni
schvalen, a proto nema pristup k aplikaci TRACES, v podstaté jediné co mlze v tuto
chvili v systému délat, je zadat o roli.

e Pro potvrzeni uzivatele, klikneme na jméno uzivatele (1), tim se otevie jeho profil.

o Nyni stac¢i potvrdit pouze Zadost o roli. (Neni nutné pfedtim potvrzovat samostatné
hlavni uzivatelsky profil.)

e Po kliknuti na tlaCitko ,Hledat nevyfizené Zadosti“ je jasné vidét, zda ma uZivatel
pfistup ke COI.

Search Users

W Hiedat nevyfizené Zadosti
nledat: Q hledat pokrogilé vyhledavani «

User body status: Requested v

Full name |2 Account name Last Login

VIEUSIAY s s nborkovm 3. kvéten 2017 o}
*® - 11:56:38 +02:00
No Spolecnost X CEST
access. o S
pred 4 hodinami.
IO | nvokurja 16. duben 2017 ®
00:02:09 +02:00
X No Firma Y CEST
access. o
pred 16 dny.




e UzZivatel mGze mit soucasné jednu platnou (valid) roli a dal$i, o niz zada (requested)
v takovém pfipadé se nezobrazuje Stitek o pfistupu (no access). O statusu uzivatele
v ramci daného organu/organizace se ale muzete dozvédét, zda je role platna, nebo
ne.
rusendor April 11, 2017 o
BCP FRO0&330 2 days ago
Porlbureau
BCP FR002300
Pozor: Pfitomnost dvou rGznych zadosti muze byt zpdsobena i omylem, v takovém
pfipadé se schvali jen jedna a zbytek se zruSi. Paradoxné, i kdyz se jedna omyl,
zadost se musi nejprve schvalit, aby mohla byt smazana nebo pozastavena.
o Pro potvrzeni Zadosti uzZivatele je tfeba kliknout na jméno uzivatele, ¢imz se otevfe

jeho profil.

m I =T

User details
Usemame  ~unbe
Domain @ Externi

Firstname  Jan . Fax

. )
Last name o Application access ® No access.

User Roles status to display 0 Deleted JES L Ll 0 Valid

= i v
= Qrganic Importer

RO

| Czech Republic (CZ)

Pro potvrzeni kliknéte na zaskrtavaci tla€itko (1) za Zadanou roli a nezapomerite ulozit
zmény tlaCitkem ,Save changes” (2) vlevo
nahofe (ulozeni se pfipomene na modré listé

v Kontrolni organizace muze fidavat
nahore). J P

uzivatelim dalSi role kliknutim na tlacitko

KO muize také operatorovi pfidat dal§i roli, je-li = »Add @ new role’, ~nacez budou
pfesmérovani na tabulku, kde vyhledaji a

tfeba (3). Pro funkcnost profilu staci ¢innost = 74544450 o novou roli pro  daného

jedna. uZivatele. Potom se vrati na ten

. , . v s uzivatelsky profil, kde vlastni Zzadost
Po schvaleni a ulozeni zmén zmizi Stitek  potyrdi.

s napisem ,No access” (zadny pfistup) a misto

toho se objevi zeleny Stitek s napisem ,Has access“ (ma pfistup). (Zeleny Stitek je
viditelny pouze uvniti detaild uzivatele a ne na seznamu vyhledavani.) Uzivatel bez
Stitku ,No access” ve vyhledavacim seznamu ma pfistup do systému — ale ktera COlI
konkrétné bude moci prohlizet, to zalezi az na jeho potvrzenych rolich.



o Jakmile je zadost uzivatele schvalena, uzivatel ziskava (az se odhlasi a pfihlasi do

systému), pfistup ke COI a dal$im funkcim.

Pozor: Kdyz klikate na ukladaci tlacitko ,save“, mGze se objevit zprava upozornujici na chybu, ktera
informuje o tom, Ze operator, jehoz se zadost uzivatele tyka, nema zadné platné Cinnosti. V takovém
pripadé musite upravit nejdfive profil operatora (pfidat ¢innost) a pak teprve profil a Zadost uzivatele.

Vice ke spravovani profili uzivateli a operatort

(1) Kliknutim na ikonku odpadkového koSe bude role/€innost/uzivatel/operator/uzivatel

vymazan.

(2) Toto tlagitko slouZi k pozastaveni.

(3) Kliknutim na toto tla¢itko jmenujete daného uzivatele administratorem v ramci jeho
spole¢nosti, takze bude opravnén potvrzovani pfistupu svych kolegu ze stejné
spole€nosti. Kazda spole¢nost muze mit jednoho, zadného, nebo vic takovych

administratoru.

Stanovovat operatora vramci dovoznich firem ma vyznam

v pfipadé, ze jde o vétSi spolecnost s velkym mnozstvim zaméstnancu, ktefi budou

s TRACES pracovat.

Jestli byla funkce tlacitek jiz pouzita pozname podle toho, zda nam systém umozni kliknout

nebo ne.

UzZivatel, ktery ma smazanou nebo pozastavenou roli (nebo vice, ale nema Zadnou platnou)
nema pfistup do menu TRACES a nemUze prohlizet COI.

Navic pouze pro operatory plati to, ze uzivatel, ktery je admin své spolecnosti, muze také

aktualizovat informace o operatorovi.
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Tlacitko se symbolem popelnice pro smazani muze pouzit i dovozce pfi editovani (na rozdil
od ostatnich dvou - pozastavit (2) a potvrdit (3), ktera jsou uréena pfislusné autority, které

maiji v kompetenci schvalovani).

Operator Activities

» Organic Importer Crganic Importer (ORERNIC IMP-DRTER@

Vytvofeny operator musi byt potvrzen pfisluSnym schvalovacim organem, aby se stal
platnym a tedy mohl vyplhovat TRACES. Pokud tedy uzivatel v roli dovozce vytvafi
chybéjiciho operatora napf. dodavatele ze tfeti zemé, pravdépodobné to urychli, ale na

schvaleni se musi Cekat stejné.

Pozor: Profil operatora muze schvalovat/zamitat pouze jeho KO, nebo narodni
prislusny organ — ten mize byt pouze ze zemé, kde je sidlo (firmy) operatora.




Systém notifikovani (zasilani upozornéni e-mailem)

Na domovské strance uzivatele Ize nastavit zasilani upozornéni. Ta se objevuji v ramecku
Notifications (upozornéni) a zaroven chodi emailem.

Notifications

@ Today's notifications

= €3 Mark selected as read

Nastaveni notifikaci provedete kliknutim na Vasi emailovou adresu v pravém hornim rohu a
tlacitko ,Edit your profile, (editovat vas profil).

\ 40
. : 1
Anna MLADKOVA
anna.mliadkova@@mze.cz
Cestina (festina) W
[# Edit your profile 2

Last login:

Available profiles:
lew Ministry of Agriculture Department of

Environment And Organic Farming

Zde si jako dovozce vyberete jednotiivé faze tykajici se COI.
Nezapomernite VaSe preference ulozit modrym tlaCitkem vpravo

nahore.

Po vybéru, ktery je znazornén nize, byste méli byt informovani o dané aktivité kazdého COl,
na kterém jste uvedeni jako jeden z aktérl (dovozce, vydavajici organ, potvrzujici organ
Celni spravy, nebo 1. pfijemce). Vybirat mizete ze vSech fazi COI;

podepsano prvnim pfijemce

odevzdano vydavajicimu organu (KO)
podepsano vydavajicim organem (KO)
podepsano schvalujicim organem (Celni spravou)
zamitnuto, neni k procleni



Notifikace ohledné vyvoje COl mohou chodit pouze tém aktérim, ktefi na daném COlI
figuruji. Tyka se to tedy jen aktivnich uzivateld TRACES v roli operatora, prvniho pfijemce, i
kontrolni organizace pusobici jako vydavajici organ atd. Kontrolni organizace dovozcu z EU,
uzivatelé z MZe & GRC ani administratofi TRACES z Evropské Komise, si tedy nemohou
zasilani notifikaci o zméné COI nastavit.

Welcome to TRACES!

A& Save Preferences

Request new role =

General preferences Personal Information

Europe/Luxembourg - Central European Summer Time (+01:00)

EU Login is the place where your personal information are
stored. If any of the information displayed here is wrong, you
can update it there. Your information will be refreshed

automatically in TRACES the next time you log in.

Timezone
Local ime: 16. Cerven 2017 18:21:00 +02:00 CEST

Full Name  Anna MLADKOWA

Nofification preferences

Domain @ Externi

I « COI: Signed by First Consignee I 1

FLEGT: Clearance changes

Usemame  Annatladkovs @

FLEGT: Licence validation to importer Email

FLEGT: Licence clearance

I « COI: Submitted to Issuing Body I ‘_ My account on EU Login

FLEGT: Validation changes to importer
I « COl: Signed by Issuing Body I

Notifications @ Change your Password at EU Login

FLEGT: Validation requested

FLEGT: Licence validation to customs # Update your Information at EU Login

« COI: Consignment not clearable, rejected

|| FLEGT: Validation changes to customs

Please untick notifications you have no wish to receive

I tedtina v
Faunrita amail lannanana

Rada funkci souvisejicich s notifikacemi je stale ve vyvoji.

Pro kontrolni organizace a administratory v ramci firem a instituci se chysta funkce zasilani notifikaci
ohledné Zadosti uzivatell a operatorli o schvalené roli a profilG. (Zatim je tfeba tyto nevyfizené zadosti
vyhledavat pfes organizace — uzivatelé/operatofi).

S tim souvisi i planovana povinnost kazdého nového uzivatele zadat udaj kontrolni organizace, takze
bude mozné Iépe uzivatele a operatory filtrovat pfi pokrocilém vyhledavani.

O vsech dalSich novych aktualizacich v TRACES Vas budeme informovat.



